MUNICIPIO DE MERIDA, YUCATAN

Coordinacién General de Administracién f('s;
Direccién de Administracion .
Subidreccién de Servicios Internos Ay
Coordinacién de Archivo Administrativo. Me I d a
Ciudad Blanca

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

[AvunTAMENTO DE MERIDA
SUBFONDO DIRECCION DE TURISMO Y PROMOCIGN ECONOMICA
FECHA DE ULTIMA Hi630
| Bl ol 17
ACTUALIZACION ZEpRLe
AL | 11 VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS
pmyép_a - CLAVE DE i CLAVE DE ol CLAVE DE DISPOSICION |
SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SERIES SERIES CUBSERIE SUBSERIE b R C
i A 1L F/C AT AC TOTAL
0 REGLAMENTOS X 1 0 1 HISTAAICO
02 REGLAS DE OPERACION X 1 0 1 HISTORICO
ACTAS DEL COMITE DE ]
03 AUTORIZACION DE CREDITOS X 3 5 g HISTORICO
NMICROKER
paz | |PE]AsDELEANSERD X 3 3 5 HISTORICO
01 DELEGACION DE FIRMAS X 1 0 1 BAIA
02 CONVENIOS : X 3 2 5 HISTORICO *
03 CONTRATOS X ] 1 10 HISTORICO X
04 ACUERDOS b 3 1 4 HISTORICO
PROGRAMA DPERATIVO ANUAL B
01 A
(BAM X 2 0 2 BAJ
02 PRESLUPUESTOS b3 3 3 5 BAJA
03 CATALDGOS X 1 0 1 © BAJA
ZANDS
= pe TERMINANDC
01 EXPEDIENTE DE PERSONAL o1 NOMINA X B ¢ 0 BAIA X
LABCRAL
02 HONDRARIOS X 3 0 3 BAIA %
03 ASIMILABLES X 3 0 3 BAJA
02 CONTROL DE ASISTENCIA X 3 3 6 BAJA
03 COMPROBACION DE NOMINA X 2 3 5 BAJA
COMPROBACION DE VALES DE .
B4 DESPENSA X 2 3 3 BAIA
COMPROBACIONES DE PAGO DE
H |
05 lprestanones be SeRvICIa o ONORARIOS X 2 3 5 BAIA
02 ASIMILABLES X 2 3 5 BAJA
06 SERVICIO SOCIAL X 1 0 1 BAJA
a7 CAPACITACION % 3 0 3 BAIA
08 COMPENSACIONES X% 3 0 3 BAJA
01 REQUISICIONES 0 COMPRA % ] 0 1 BAJA
02 STOCK X 1 0 N 3
02 |CUENTAS POR PAGAR X 2 3 5 AT 7
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: |AYUNTAMENTO DE MERIDA
SUBFONDO DIRECCION DE TURISMO Y PROMOCION ECONOMICA
FECHA DE ULTIMA
: : 7
A TUALZAGON 26 DE JULIO 201
¥
; I : i VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS
(CLAVE DE CLAVE DE 5 CLAVE DE s CLAVE DE § DISPOSICIGN
SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SERIES SERIES SUBSERIE SUBSERIE = : _ — ZEA R C
| A L F/C AT AC TOTAL
BITACORAS DE OPERACION DE |
0 VERITLIOS x 3 0 3 BAIA
INVENTARIOS GENERAL DE
02 lpienes MUEBLES # 0 Bl
RESGUARDOS DE BIENES
03 R AR IABIES 01 MUEBLES X 0 BAJA
0z VEHICULOS X 0 BAIA
04 ALTAS DE BIENES X FOSTERIOR A 5U 0 BAJA
VIZENCIA
05 TRANSFERENCIAS DE BIENES X 3 0 3 BAIA
06 BAIA DE BIENES MUEBLES X 3 0 3 BAIA
RESCUARDD DE BIENES Tk A
i \TRAS DUSE
07 QG TRdLASLE N X e 0 BAJA
01 REPORTE DE VIGILANCIA X 3 0 3 BAJA
02 REPORTE DE COMBUSTIBLE X 1 1 2 BAIA
ORDENES DE SERYICIO DE
1 1 BAJ
9 BEPARACIONES ’ L ‘
02 PERFILES DE USUARID X 1 0 1 BAJA
03 SOLICITUDES BE NUEYO X 5 3 7 BAIA
01 INTERNAS X 2 3 5 BAJA
02 EXTERNAS X 2 3 5 AlA
o1 PLANEACION 01 SISTEMA DE CALIDAD o1 PLANES DE ACCIGN % 3 3 5 BAJA
REGISTRO DEL SISTEMA
o7 DF CESTION DE CALIDAD A ? 3 AR BAA —I—
03 MINUTAS OE COMITE X 3 3 W6 Y Baa P,
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FONDO: IAYUNTAMENTO DE MERIDA
SUBFONDQ DIRECCION DE TURISMQ Y PROMOCION ECONGMICA
FECHA DE ULTIMA
ACTUALIZACIGN 26 DE JULIO 2017
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS
CLAVE DE CLAVE DE CLAVE DE CLAVE DE ] DISPOSICION
seccion | SECCION SUBSECCION SUBSECCION SERIES ik SUBSERIE SHEETE FINAL 3 €
A & FIC AT AC TOTAL
02 EVALUACION ol CONDCIMIENTOS X 3 0 3 BAJA
02 INFORMES PERIODICOS X 3 0 3 BAJA
03 INFORMES DE GOBIERNG X 3 0 3 BAJA
04 INDICADDRES X 3 3 6 BAIA
05 PLANES DE TRABAID X 3 0 3 BAIA
ANALISIS DEL CLIMA 1470
06 ORGANIZACIONAL DE LA X TERMININANDD 1 2
QIRECCIAN LAVICENCIA BAIA
07 EVALUACICN DE DESEMPEND i 3 0 3 BAIA
03 ORGANIZACION o)l MANUALES DE ORGANIZACION 01 ORCANIGRAMA X 1 0 1 S
02 DESCRIPTIVAS DE PUESTD X 1 0 1 BAIA
3 1AND DESPUES
03 PROCEDIMIENTOS X D50 VIGENCIA i TR
! 1 AND DESFUES
I o N e
04 POLITICA X DE 5L VIGENGT, 0 HISTORIES
02 CUADRO QENERAL DE ¥ MIENTRAS ESTE 9
4 . A
CLASIFICACION ARCHIMISTICA HiSTERIEE
03 CATALOGD DE DISPOSICION - MIENTRAS g
1 WICEN
DOCUMENTAL G GETARED
INVENTARIO GENERAL DE MIENTRAS ESTE
04 |ExpeiENTES " VICENTE 0 BAA
TRANSFERENCIAS PAIMARIAS
05 AL ARCHIO CE b FERMANENTE o} BAJA
CONCENTRACION
06 CONTROL DE DOCUMENTOS X 3 0 3 BAJA
RESPUESTA A LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA
ACTUALIZACION INFORMACION
PUBLICA
EXPEDIENTES DE CREDITO 5
01 e X 4 5 BAIA X
SOLICITUD DE EMPLEC DE
02 BOLSA DE TRABAID 0 e v LBA AR, % 1 0 1 BAIA X
CARTA COMPROMISO A
1
92 |ciupapanos X 0 1 B
CARTA COMPROMISO A i
93 |empresas * 0 X/W’ )
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MUNICIPIO DE MERIDA, YUCATAN
Coordinacién General de Administracién
Direccion de Administracidn
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LA

Mérida

Ciugad Blanca

FONDO: AYUNTAMENTO DE MERIDA

EMPRENDIMIENTO

EXPEDIENTES DE

SUBFONDO DIRECCION DE TURISMO Y PROMOCIGN ECONGMICA
FECHA DE ULTIMA
: 7
ACTUALIZACION 4 it
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS
CLAVE DE CLAVE DE CLAVE DE CLAVE DE DISPOSICION
seccion | SECCION SUBSECCION EERE QTN SERIES 22 SUBSERIE S FINAL i &
A L F/C AT Ac | ToTaL
CAPACITACION PARA EMPLED Y ‘
X 1 AJA
93 |aimempien i 8
SUPERVISION ¥ SEGUIMIENTD
04 |0 LOS CENTROS DE X 0 1 BAIA
CAPACITACION
RESPUESTA O SOLICITUD A ,
05 |rRaves sareDIGITAL B INDEFINIEA h
06  |EXPEDIENTES SARE X 3 0 3 BAIA X
] EXPEDIENTES DE
FOMENTD DE EMPRENDED! [ 3 BAJA X
07 OMENTD OF EMPRENDEDORES| 01 [EXPEDRTES % 2
02 |EXPEDIENTES OE . 5 ; " — .
EVENTOS
03 |EXPEDENTESDEDEADE | 3 " ” — 2 %
EMPRENDIMIENTO
EXPEDIENTES DE
04  |PROYVECTOSDE X 3 3 6 BAA X X

o1 PROGRAMAS PERMANENTES 01 OFERENTES
PROCESO DE LICITACION
02 DE PROGRAMAS % 3 3 6 BaJA
PERMANENTES
02 EXPEDIENTES DE VINCULACION X 3 0 3 BAIA X
EXPEDIENTES DE
0 3 BAJA X
s CAPACITACIONES : }
04 ATENCION TURISTICA 01 TURISTAS ATENDIDOS X 3 0 3 BAJA
PARTICIPANTES VISITAS
2 3 LNES
g GUIADAS . : . i
05 DISENDS DE MERCADOCTENIA X 3 Q 3 BAJA

(DIGITAL)

VALORACION PRIMARIA:
A= Administrativa
L=Llegal

F/C = Fiscal y contable

VIGENCIAS

AT = Tiempa en el Archivo de Tramite

AC = Tiempa en el Archive de Concentracion

Tiempo = Nimero de anos

ELABORO

o 1
« CP TDELISA HERRERA GOROCICA
ENLACE CON EL ARCHIVO ADMINISTRATIVO

F-ADM/ARA-02 NROO

R= Gise trata de informacion reservada v tiempa de reserva
C=5i el expediente contizne informacion confidencial

e

g
APROBO 7

(P-CAROLINA CARDENAS SO5A

DIRECTOR DE UNIDAD ADMINISTRATIVA
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