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HISTORICO

03 REGLAS DE OPERACION x
o1 DELEGAGION DE FIRMAS X 3 [ 3 BAJA
| 02 ACUERDOS X 3 [ 3 HISTORICO
| 03 CONVENIOS X ) 1 10 HISTORICO
| 04 CONTRATOS 9 1 10 HISTORICO
05 ACTAS DE COMITE DE CREDITO X 3 3 [ HISTORICO
o1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL X 2 o 2 BAJA
(POA)
J02 PRESUPUESTOS 3 2 5 BAJA
03 CATALOGOS X 1 [ 1 BAJA
04 TRANSFERENCIAS 3 2 5 BAJA
3 DESPUES DE QUE SE
01 EXPEDIENTE DE PERSONAL 01 HOMINA X TERMINE LA RELACION 0 BAJA X
LABORAL
3 DESPUES DE QUE SE
02 HONORARIOS X TERMINE LA RELACION 0 BAJA X
LABORAL
3 DESPUES DE QUE SE
03 ASIMILABLES X TERMINE LA RELACION [ BAJA X
LABORAL
02 CONTROL DE ASISTENCIA X 3 3 6 BAJA
03 COMPROBACION DE NOMINA X 4 1 5 BAJA X
04 COMPROBACION DE VALES DE DESPENSA X 4 1 5 BAJA X
COMPROBACIONES DE PAGO DE
08 PRESTADORES DE SERVICIO (NOMINA} o HONORARIOS X 4 ! 5 BAJA X
ASIMILABLES X 4 1 5 BAJA X
06 SERVICIO SOCIAL X b 0 1 BAJA
07 CAPACITACION X 3 0 3 BAJA
SOLICITUDES DE
08 COMPENSACIONES X 3 ° 3 BAJA
MOVIMIENTO DE PERSONAL DE
09 COMISARIAS X 3 3 6 BAJA X
01 REQUISICIONES o1 STOCK 4 1 5 BAJA
I I | loz |CUENTAS POR PAGAR I I 4 1 5 | BAJA ] |
01 BITACORAS DE OPERACION DE VEHICULOS X 3 4] 3 BAJA
INVENTARIOS GENERAL DE BIENES 1ARO POSTERIOR A SU
02 }MUEBLES X VIGENCIA 0 BAJA
RESGUARDO DE CONTROLABLES NO 1ANO POSTERIOR A 5U
03 INVENTARIABLES X VIGENCIA ° BAJA
04 RESGUARDOS DE BIENES INVENTARIABLES {01 MUEBLES X LARO ‘:l?g;s::ll?\R Asy o BAJA
1ARNO POSTERIOR A SU
02 VEHICULOS X VIGENCIA o BAJA
3 ANO POSTERIOR A SU
05 ALTAS DE BIENES X VIGENCIA o BAJA
3 ANO POSTERIOR A SU
06 TRANSFERENCIAS DE BIENES X VIGENCIA 5] BAJA
4 ANO POSTERIOR A SU
o7 BAJA DE BIENES MUEBLES X VIGENCIA 1 BAJA
i 08 ALMACEN X 3 [ BAJA
of EXPEDIENTE DE OBRA X 5 0 5 BAJA X
02 SOLICITUDES DE VIVIENDA o1 APROBADAS X, | 5 I o B
02 DECLINADAS X I 1 o 1 BAJA X
03 ACTAS DE PRIDRIZACION X 5 o 5 BAJA X
04 COMBUSTIBLE X 1 1] 1 BAJA
02 FUMIGACIGNES X 1 0 1 BAJA
03 LIMPIEZA X 1 ] 1 BAJA
04 VIGHANCIA X 1 7 1 BAJA
05 ARRENDAMIENTO DE EDIFICIO X 3 0 3 BAJA
06 (ss"(;s'f"“”“ DEORDENES DESERVICIO 109 MANTENIMIENTO DE BIENES X 3 0 3 BAJA
I 02 SERVICIOS X 3 ) 3 BAJA
// ORDENES DE SERVICIO pE X 1 e . BAIA

N\

PA}GINA 1 DE 3 PAGINAS

F-ADMARA-PLOI-FO2 NROY




MUNICIPIO DE MERIDA, YUCATAN
[+ General de

- . Direccién de Administracién
Subdireccién de Servicios Infernos Ayt
o o Arcive Adin Mérida
Caxdd Blores

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

-
—

(] 'ORDENES DE SERVICIO DE REPARACIONES 1 0 1 BAJA
I 02 PERFILES DE USUARIO 1 0 i |BAA
SOLICITUDES DE NUEVO
03 PROYECTO 5 1 7 lsasA
01 INTERNAS 5 0 5 BAJA
I 0z EXTERNAS 5 0 5 BAJA
01 PLANEACION
1 ANO POSTERIOR ASU"
o1 EQUIPOS DE MEJORAS X VIGENCIA ° BAIA
02 EVALUAGION [ CONOCIMIENTOS X 3 0 3 BAJA
02 EFECTIVIDAD DE CURSOS X 3 0 3 BAJA
03 GUEJAS Y SUGERENCIAS X 3 0 3 BAJA
| 04 INDICADORES X 3 0 3 BAJA
05 INFORMES PERIODICOS, X 2 0 2 BAJA
[ INFORMES DE GOBIERNO X 3 0 3 HISTORICO
TARO DESPUES DE SU
' 03 ORGANIZACION ot MANUALES DE ORGANIZACION 01 ORGANIGRAMA X VISENGA 0 BAA
7 ANG DESPUES DE SU
f 02 DESCRIPTIVAS DE PUESTO X VIGENGIA 0 BAA
1 ANO DESPUES DE SU
! 03 PROCEDIMIENTOS X VIGENGIA 0 HISTORICO
TARO DESPUES DE SU
, 04 POLITICA X VIGENCIA ° HISTORICO
CUADRO GENERAL DE
02 CLASIIOACION ARGHIVISTICA X MIENTRAS ESTE VIGENTE 0 HISTORICO
CATALOGO DE DISPOSICION
03 OCUME TR X MIENTRAS ESTE VIGENTE 0 HISTORICO
INVENTARIO GENERAL DE
04 EXPEDENTES X MIENTRAS ESTE VIGENTE o BAJA
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS AL MAN
08 ARCHIVO DE CONCENTRACION X PERMANENTE 0
06 CONTROL DE DOCUMENTOS X 3 [} 3 BAIA
RESPUESTA A LA UNIDAD MUNICIPAL DE
01 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA X 3 3 6 BAJA
{UMAIP)
o1 'COMISARIAS X 1 I3 1 BAJA
MIENTRAS ESTE VIGENTE
02 CREDITOS DE FOMENTO PRODUCTIVO £L CREDITO 2 BAJA
EXPEDIENTE INACTIVO
03 CENTROS DE DESARROLLO INTEGRAL - X POR EL PERICDO DE 1 [} BAJA
ANO
. .. | GESTION SOCIAL / 01 APROBADO X 3 BAJA .
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02 DECLINADO 3 0 5 BAJA X
05 HABITAT X 5 0 5 BAJA X
08 CONSEIOS DE PARTICIPACION CIUDADANA X 3 ANonginggDo B ) HISTORICO X
07 PROYECTOS SOCIALES X N 3 ] BAJA X
08 PROVECTOS PRODUCTIVOS X 2 Aﬂog;gkmm EL 0 BAJA X
09 ACTA CONSTITUTIVA DE COOPERATIVAS X 3 0 HISTORICO X
10 COME DE CONTRALORIA CQIUDADANA X 5 1] BAJA X
" QUEJAS Y SUGERENCIAS X 3 ] BAJA X
12 ’c‘gﬁf:; QN DE cotsEios X 3 0 HISTORICO
13 MANUAL DE ATENCION A REFUGIOS X 3 [ BAJA X
14 REPORTES DE SEGURIDAD Y VIGHANCIA X 1 0 BAJA

VALORACION PRIMARIA: VIGENCIAS e,
A = Administrativa AT =Tiempo en el Archivo de Tramite se trata de infarmacidn reservada y iempo de reserva
L=Leqal AC =Tiempo en e Archivo de Concentracién i i contiene i
FIC = Fiscal y contable Tiempo = Ntimero de afios
ELABORO /
{s" «
Y4 i
£ .
ESARROLLO SOCIAL > SY@OORDINADOR DE SERVICIOS INTERNOS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO ADMINISTRATIVO

MG. JOAQUIN G. CHAN GGH o ESARROLLO GRGANIZACIONAL
ENLACE CON EL ARCHIVO ADMINISTRATIV)
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