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01 LEYES X 1 [+] 1 HISTORICO
02 REGLAMENTOS X 1 0 1 HISTORICO
03 CRCULARES X 1 0 1 BAJA
04 REGLAS DE OPERACION X 1 0 1 BAJA
01 CONVENIOS X 3 1 4 HSTORICO
02 CONTRATOS X 3 1 4 HISTORICO
03 ACTAS DE HECHOS X 3 4 BAJA X
04 EXPEDIENTES DE ATENCION JURIDICA X 5 10 BAJA X
05 PENSIONES ALIMENTICIAS X 5 10 BAJA [ X
06 ORDENES DE SERVICO % 3 5 BAJA [ X
01 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) X ) 0 2 BAJA
02 PRESUPUESTOS X 1 0 1 BAJA
03 CATALOGOS X 1 0 1 BAJA
04 TRANSFERENCIAS x 1 1 BAJA
3 ANOS TERMINANDO LA
01 EXPEDIENTE DE PERSONAL 01 NOMINA X RELACION LABORAL (1] BAJA X
| 3 ANOS TERMINANDO LA
02 HONORARIOS x RELAC'ON LABORAL 0 BAJA X
3 ANOS TERMINANDO LA
s P X RELACION LABORAL 8 BAJA %
02 CONTROL DE ASISTENGIA X 3 3 8 BAJA
03 COMPROBACION DE NOMINA, X 3 2 5 BAJA
04 COMPROBACION DE_VALES DE DESPENSA x 3 2 5 BAJA
COMPROBACIONES DE PAGO DE
o8 PRESTADORES DE SERVICIO bl HENORNeS % 2 2 a o
02 ASIMILABLES X 3 2 5 BAJA
06 SERVICIO SOCIAL X 1 0 1 BAJA
07 CAPACITACION % 3 1 4 BAJA
01 VALES DE CAJA X 3 2 5 AJA
02 REMBOLSOS X 3 2 5 AJA
03 FONDO FIJO % 3 2 5 AJA
04 REQUISICIONES 01 COMPRA X 3 2 5 BAJA
02 STOCK X 3 2 5 BAJA
03 SERVICIOS MENORES X 3 2 5 BAJA
04 MANTENIMIENTO DE BIENES X T 0 1 BAJA
05 IMANTENIM!EN7O DE VEHICULOS X 1 0 1 BAJA
05 CUENTAS POR PAGAR X 3 1 4 BAJA
01 BITACORAS DE OPERACION DE VEHICULOS X 1 1 BAJA
02 INVENTARIOS GENERAL DE BIENES MUEBLES X MIENTRAS ESTE VIGENTE o BAJA
RESGUARDO DE CONTROLABLES NO .
03 INVENTARIABLES X MIENTRAS ESTE VIGENTE o BAJA
04 RESGUARDOS DE BIENES INVENTARIABLES 01 MUEBLES X MIENTRAS ESTE VIGENTE o BAJA
02 VEHICULOS X MIENTRAS ESTE VIGENTE 1] BAJA
05 ALTAS DE BIENES X 3 0 BAJA
06 TRANSFERENCIAS DE BIENES X 1 o BAJA
TRANSFERENCIAS DE BIENES INSERVIBLES O
1) BAJA DE BIENES MUEBLES f * 5 : BAM
08 MODIFICACION DE BIENES X 3 o 1 BAJA
01 COMBUSTIBLE X 1 ] 1 BAJA
02 FUMIGACIONES X 1 0 1 BAJA
03 LIMPIEZA X 1 [*] 1 BAJA
04 VIGILANCIA X 1 0 1 BAIA
05 ARRENDAMIENTO DE EDIFICIO X 3 7] 3 BAJA |
ORDENES DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO
e VEHICULAR 4 a 2 i
01 ORDENES DE SERVICIO DE REPARACIONES X 3 0 3 |BAJA
02 PERFILES DE USUARIO X 1 0 1 |BAJA
03 SOLICITUDES DE NUEVO PROYECTO X [ 1 7 |BAJA
04 MANTENIIMIENTOS PREVENTIVOS X 3 [ 3 |BAJA
01 INVITACIONES 1 0 1 BAJA
02 FELICITACIONES 1 0 [ BAJA
/}33 |ACTOS Y EVENTOS OFICIALES \ 3 ——o— 3 ] HISTORICO .
| |NOTAS PARA MEDIOS 1 3 0 | BAJA
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05 BUBLICACIONES DEL AYUNTAMIENTO 3 0 3 HISTORICO
o1 INTERNAS X 4 1 5 BAJA
[ I I EXTERNAS 1 ] | | e | 4 | R T | BAJA [ 1
03 ENTREGA-RECEPCION X 3 ) 3 BAJA
01 PLANEACION
[ EVALUAGION o CONOCIMIENTGS X 3 3 BAIA
02 EFECTIVIDAD DE CURSGS X 3 3 BAIA
03 QUEJAS Y SUGERENCIAS X 3 3 BAIA
04 INDICADGRES X 3 3 BAIA
05 INFORMES PERIGDICOS X 2 2 BAJA
06 INFORMES DE GOBIERNG X 3 3 FISTORICO
03 ORGANZACION |01 MANUALES DE ORGANIZACION [ ORGANIGRANA X 3 5 HISTORICO
02 DESCRIPTIVAS O PUESTO X 3 5 G FISTORICO
_ 03 PROCEDIMIENTOS X 3 -] HISTORICO
o4 POLITICAS X 3 3 HISTORICO
05 INSTRICTIVGS DE OPERACIONES X 3 5 HISTORICO
06 FORMATOS X 3 5 HISTORICO
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION 2
02 Pl X MENTRASESTEVIGENTE | 0 HISTORICO
03 CATALOGO DE DISPOSICION DGCUMENTAL X MIENTRAS ESTE VIGENTE |__0 HISTORICO
04 INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES X MIENTRAS ESTE VIGENTE | __ 0 BALA
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS AL ARCHIVO DE T
| 05 __|coNcENTRACION | X PERMANENTE 0
06 [CONTROL DE DOCUMENTOS | X 3 0 3 BAJA
o7 MI NUTAS DE TRABAJO % 3 o 3 BAIA
RESPUESTA A LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESC A LA
at INFORMACION PUBLICA (UMAIP) | % . ' % B
02 :UUALIZAGON DE INFORMACION PUBLICA SEGUN ART. X 3 0 3 BAJA
[ 01 |APOYOS 01 ECONOMICO X 2 1 3 BAJA X
02 ESPECIE X 2 1 3 BAJA X
03 NO CANDIDATOS X 3 0 1 BAA X
02 |EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS X 2 1 3 BAIA X
ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS PARA
03 |EsTuDios 01 B oIECoHOMC X ; 0 1 A x|
ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS PARA
&= T AUTORIDADES JUDICIALES % 1 0 ! Ree 5
0i  |BITACORA DE FOTOGRAFIA X 7 g ; BAA x
01 |EXPEDIENTE BENEFICIARIO X 3 0 3 BAJA X
2__|COMPROBACION DE CONSUMIBLES X 2 3 5 AJA
2__|ESTUDIO SOCIOECONOMICOS X 3 o 3 SAA X
4+ |ESTUDIOS SOCIOECONOMOS DECLINADOS X 1 o 1 SAIA X
05__|CARDEX DE CONSUMBLES X 1 0 : SAIA X
MIENTRAS ESTE VIGENTE
% |PROGRAMAS PEDAGOGICOS X EL PROGRAMA HETOREO
EXPEDIENTES DE CONSULTA DE
— i NUTRICION X 5 0 5 BAA X
0 DESAYUNOS ESCOLARES o1 SOLICITUDES DE ESCUELAS X 3 3 3 BAA
02 ACTAS DE COMITE X 3 0 3 BAJA
03 COMPROBACION DE DESAYUNOS X 3 Q 3 BAJA
02 COMECORES o1 BITACORA GENERAL X 3 o 3 BAA
02 EXPENDIENTE BENEFICIARIGS X 3 0 3 BAJA X
03 DIABETES 01 EXPEDIENTES DE PACENTES X 5 0 5 BAIA X
02 CONCENTRADO DE PACIENTES X 5 0 5 BAJA X
01 EXPEDIENTES BENEFICIARIOS 01 CLINICOS X 5 [1] 5 BAJA X
02 FAMILIARES X 5 0 5 BAJA X
03 EDUCATIVOS X 5 0 5 BAJA X
02 LISTAS DE ASISTENCIAS X 2 I 1 3 BAJA
03 FICHAS DE INSCRIPCION X 1 =2 BAJA
04 SOLCITUDES DE CARACTER JUDIGIAL X i 5 1 0 oy BAJA %
7 05 MOTIVOS DE CONSULTA x == 5 /| 0 5 BAJA X
/ £ o 3
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i A AC T ;
REGISTRO DE CONTROL DE SERVICIO DE
o APOYO PSICOLOGICOS % 2 > Bavh A
o7 EVALUACIONES DE TALLERES X ) 5 T
08 ENTREVISTAS INICIALES SIN SEGUMIENTO X 3 5 T X
08 PROGRAMA HABITAD X 5 8 AL X
10 RESCATES DE ESPACIOS PUBLICOS X 5 5 SAJA X
01 EXPEDIENTES DE BENEFICIARIAS X 3 0 3 BAIA X
02 DOCUMENTOS DE BENEFICIARIAS 3 o 3 BALA X
03 NOTAS DE VENTA 3 2 5 BAJA
04 COMPROBACION DE VENTAS DE PRODUCTOS x 3 2 5 BAJA
3 MONITORED DE RADIO ALARMA X 5 BAJA
’E FICHAS TECNICAS DE PRODCUTGS X 0 BAJA
07 PEDIDOS X 1 0 1 BAJA
08 COMPROBACION DE PAGO DE ESTIMULDS X 3 1 3 BAJA
08 REPORTES DE UMAIP X 3 0 3 BAJA
10 INDICADORES DE TIENDA X 3 3 3 BAJA
T LISTA DE ASISTENCIA DE BENEFICIARIAS x 1 0 ; BAJA
2 BENEFICIARIAS SIN INGRESO X 2 2 BAJA
13 ARTICULOS DONADOS X T : BAJA
) RESGUARDOS DE LLAVES * 3 3 BAJA
5 CATALOGO DE PRODUCTOS X BAA
16 ENTREGA DE MATERIAL A BENEFICIARIAS X 3 BAA
17 ALMACEN DE INSUMOS X 3 BAA
18 REFORTE DE PRODUCTOS TERMINADOS X 3 BAJA
1 ENCUESTA DE SATISFACGION X 2 BAJA
2 LICENCIAS Y TRAMITES DE LA TENDA BAJA
01 ENCUESTAS DE SATISFACCION X 2 2 BAJA
02 CERTIFICACIONES |.S O X 2 HISTORICO
01 APCYOS 01 ESTUDIO SOCIOECONOMICO X 1 BAJA X
02 LISTA DE BENEFICIARIOS X BAJA X
o1 BECAS X 1 BAJA X
02 APARATOS ORTOPEDICOS X BAJA X
CENTRO DE ATENCION A MENORES CON
= NECESIDADES ESPECIALES Ll P B &
o2 CENTRO RECREATIVO LA CEIBA X 5 BAA X
Jos CASA DE LA CULTURA X 0 BAIA x

VALORACION PRIMARIA

VIGENCIAS

AT = Tiempo en el Archivo de Tramite

AC = Tiempo en el Archivo de Concentracién
Tiempo = Namero de afios

R= Sise trata de informacion reservada y tiempo de reserva
C= Siel expedente contene informacion confidencial

UJILLO
DE UNIDAD ADMINISTRATIVA
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