MUNICIPIO DE MERIDA, YUCATAN g.;

én General de
Direccion de Administracidn i
Subdireccidn de Servicios Internas
inacién de Archivo M?ﬂl‘iﬂ

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

L

INFRACCIONES AL REGLAMENTO DE [ i

POLICIA Y BUEN GOBIERNO 2 2 2 ! BRI i
[ACUERDOS SOBRE BIENES JE—
hia DECOMISADOS 5 2 2 1

LIBROS DE GOBIERND (JUZGADO

03 PR X 3 1 4 A HISTORICO
SANCIONES POR FALTAS AL
04 REGLAMENTO DE PROTECCION A LA X
FAUNA EN EL MUNICIPIO DE MERIDA

3 2 5 Efiminar X

01 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) X 2 0 2 BAJA
0z PRESUPUESTOS X 3 2 5 BAJA
03 COMPROBACION DE NOMINA X 4 1 5 BAJA
04 COMPROBACION DE VALES DE DESPENSA X 4 1 5 BAJA
05 COMPROBACIONES DE PAGO DE PRESTADORES 01 HONORARIOS X 4 1 5 BAJA
DE SEAVICIO
02 ASIMILABLES X 4 1 5 BAJA
08 SOLICITUDES DE COMPENSACIONES X 3 0 3 BAJA
07 MOVIMIENTQS INTERNOS DE PERSONAL X 3meses 0 0 Eliminar
01 VALES DE CAJA X 4 1 5 BAJA
02 REMBOLSOS B 4 1 5 BAJA
03 [FonDO FlIO X 4 5 BAJA
COMPROBACION DE REMBOLSO
04 MEDICOS X 4 1 5 BAJA
05 REQUISICIONES 01 COMPRA X 4 1 5 BAJA
0z STOCK X 4 1 5 BAJA
ENVIOS DE CONTRARECIBOS Y
ki FACTURAS DE COMPRAS A FINANZAS X 4 y & BAA
MIENTRAS EL BIEN NO SE
o7 EXPEDIENTES DE VEHICULOS X DE e BAI 0 BAJA
01 BITACORAS DE OPERACION DE VEHICULOS X 3 [1] 3 BAJA
02 INVENTARIOS GENERAL DE BIENES MUEBLES X 3 MIENTRAS ESTE VIGENTE o BAJA
RESGUARDO DE CONTROLABLES NO
03 INVENTARIABLES X 3 MIENTRASESTE VIGENTE o BAJA
04 RESGUARDOS DE BIENES INVENTARIABLES 01 MUEBLES X 3 MIENTRASESTE VIGENTE 0 BAJA
|02 VEHICULOS X 3 MIENTRAS ESTE VIGENTE o BAJA
05 IA[TAS DE BIENES | X 3 MIENTRAS ESTE VIGENTE o BAJA
08 TRANSFERENCIAS DE BIENES | X 3 MIENTRAS ESTE VIGENTE o BAJA
07 BAJA DE BIENES MUEBLES X [ 1 5 BAJA
01 COMBUSTIBLE X 0 1 BAJA
|0z TELEFONOS | X 1 BAJA
06 REQUISICIONES 01 MANTENIMIENTO DE BIENES X 3 BAJA
0z SERVICIOS X 3 BAJA
GRDENES DE SERVICIO DE
o MANTENIMIENTO VEHICULAR X 3 4 ¥ BAJA
01 INVITACIONES 1 0 1 BAJA
|02 FELICITACIONES 1 0 1 BAJA
03 [ACTOS ¥ EVENTOS OFICIALES 3 [ 3 HISTORICO
01 INTERNAS X 4 1 5 BAJA
| 03 ENTREGA-RECEPCION R 3 [ 3 ' BA}\
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of PLANEACION
02 EVALUACION o1 INFORMES PERIODICOS X 2 o 2 BAIA
I 02 INFORMES DE GOBIERNO X 3 1] 3 HISTORICO
5 ORGANZAGION o1 MANUALES DE ORGANIZACIGN 01 GRGANIGRAMA X 3 3 6 HISTORICO
02 DESCRIPTIVAS DE PUESTO X 3 3 B HISTORICO
03 PROCEDIMIENTOS X 3 3 6 HISTORICO
05 INSTRICTIVOS DE GPERACIONES X 3 3 © HISTORICO
06 FORMATOS X 3 3 & HISTORICO
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
02 P X MIENTRAS ESTE VIGENTE | 0 HISTORICO
GATALOGO DE DISPOSICION
03 AT x MIENTRASESTE VIGENTE | 0 HISTORICO
04 INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES X MIENTRAS ESTE VIGENTE 0 BAJA
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS AL
s ARCHIVO DE CONCENTRACION = Ee e °
RESPUESTA A LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO)
3 1 IA
el A LA INFORMACION PUBLICA (UMAIP) S 4 8
[ ACTUALIZACION DE INFORMACION PUBLICA :
3
9% SEGUN ART. 9 A 2 2 BAA

OFICIALIA DE PARTES
[ANUENCIAS PARQUES CENTRO HISTORICO

BAJA

VALORACION PRIMARIA: VIGENCIAS

A = Administrativa AT = Tiempo en &l Archivo de Tramite R= Si se trata de informacidn reservada y tiempo de resenva
L = Legal AC = Tiempo en el Archivo de Concentracion C=Siel contiene ir L L

FIC = Fiscal y contable Tiempo = Numero de afios

{o]
c. ER SANSORES 'fAMAYO SANSORES
RVEIOS INTERNOS C P EDGAR M. RAMIREZ PECH
mi'sTRRﬁvo DIRECTOR DE LA UNIDA TENCIGN CIUDADANA
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