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Coordinacién General de Administracién |'{. *
Direccidn de Administracién i
Subdireccldn da Servicios Internos L/ +
Coardinacién de Archive Administrativo Mérida
Cudad Panca

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: _ |H. AYUNTAMENTO DE MERIDA.
SUBFONOO e [COORDINACION DE FUNCIONAMIENTO URBANC
FECHA

DE ULT:MA ACTUALIZACIO IU!-IO-ZO{B
GLAVEDE . |CLAVEDE o e . |eravepe e ; | VALORACION PRIVARIA : VIGENCIAS 2 i z
sEccion -~ |susseccion | SUBSECCION SERIES SUBSERIE SRR bUasEAIE : - i i | DISPOSICIONFINAL | R
: TN i B0 e AT e ol i

ot PROGRAMA OPERATIVO ANUAL N 5 " 5 —_—
(POA)
0z PRESUPUESTOS X 3 2 BAJA
03 CATALOGOS X 1 ) BAIA
04 TRANSFERENCIAS 3 2 e BAJA
. 3 ANOS TERMINANDO LA
01 EXPEDIENTE DE PERSONAL 01 HOMINA X i e 0 BAJA X
JANOS TERMINANDO LA
02 HONORARIOS X RELACION LABORAL 0 BAJA X
FANGS TERMNANDO LA
03 ASIMILABLES X RELACION LABORAL 0 BAJA X
02 COMPROBACION DE HOMINA X 4 1 5 BAJA
03 COMPROBACION DE VALES DE DESPENSA x 4 1 5 BAJA
COMPROBACIONES DE PAGO DE
04 PRESTADORES DE SERVICIO o1 HONORARIOS X 4 1 5 BAJA
02 ASIMILABLES X 4 1 5 BAJA
05 SERVICIO SOCIAL X 1 "] i BAJA
06 CAPACITACION X 3 1 4 BAJA
SOLICITUDES DE
Bl COMPENSACIONES * 3 g 3 BB
08 VACACIONES X 3 0 3
ot VALES DE CAJA X 4 5 BAJA
02 REMBOLSOS X 4 5 BAJA
03 FONDO FIJO X 4 5 BAJA
COMPROBACION DE REMBOLSO
04 bR X 4 1 5 BAJA
[0 REQUISICIONES o1 COMPRA % 3 i 5 BAJA
02 STOCK X 3 i 5 BAJA
T |ENVIOS DE FAGTURAS DE ‘
= CUENTAS POR PAGAR . & g 2 BAlA
INVENTARIOS GENERAL DE BIENES - 3 AROS POSTERIOR A SU
01 MUEBLES % VIGENCIA o BAJA
RESGUARDO DE CONTROLABLES NO 3 AROS POSTERIOR A SU
92 (NVENTARIABLES Ed VIGENCIA o BAL
03 RESGUARDOS DE BIENES INVENTARIABLES |01 MUEBLES X 3 "‘R"s:;gig’fu 2 o BAJA
T ARIOS POSTERIOR A SU
04 0z VEHICULOS X VIGENCIA o BAJA
3AROS POSTERIOR A SU
05 ALTAS DE BIENES X el 0 BAJA
z 3AROS POSTERIOR A SU
06 TRAMNSFERENCIAS DE BIENES X ksl o BAJA
o7 BAJA DE BIENES MUEBLES X 3 1 5 BAJA
01 COMBUSTIBLE X 1 0 1 BAJA
02 TELEFONIA X 1 0 1 BAJA
03 I’gﬁ?”"“ UECROENESDESERVIC [Ty MANTENIMIENTO DE BIENES X 3 0 3 BAJA
[7 SERVICIOS X 3 0 3 “BAJA__
ORDENES DE SERVICIO DE
04 MANTENIWIENTO VEHICULAR & 0 3 BAIA
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MUNICIPIO DE MERIDA, YUCATAN
c ién General de Admir
Direccién de Administracién
Subdireccidn de Servicios Internos
Goordinacién de Archivo A ativo

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Lo
oy
Mérida
Cudad Banca

FONDO:
SUBFONOO
FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION

|H. AYUNTAMENTO DE MERIDA

JCOORDINACION DE FUNCIONAMIENTO URBANC

J03-10-2018
S'E'ggfb':f - SEGCION S Rteecan  SERIES 1ol SUBSERIE VEIL I VIGENCIAS DISPOSICION FINAL |
fi L S : : : A % FIC EUAT AC TOTAL | i 5
1ARO POSTERIOR A SU
PERFILES DE USUARIO FeenTe o S

[1}] ENTREGA-RECEPCION X 3 1] 3 BAJA
01 PLANEACION
02 EVALUACION 01 INFORMES PERIODICOS X 2 0 2 BAJA
02 INFORMES DE GOBIERNO X 3 0 3 HISTORICO
03 ORGANIZACION 01 MANUALES DE ORGANIZACION 01 ORGANIGRAMA X 3 3 6 HISTORICO
02 DESCRIPTIVAS CE PUESTO X 3 3 6 HISTORICO
03 PROCEDIMIENTOS X 3 3 6 HISTORICO
05 INSTRICTIVOS DE OPERACIONES A 3 3 6 HISTORICO
06 FCRMATOS A 3 0 3 BAJA
o7 POLITICAS X 3 3 [} HISTORICO
CUADRO GENERAL DE
02 CLASIFICACION ARCHIVISTICA X MIENTRAS ESTE VIGENTE 0 HISTORICO
CATALOGO DE DISPOSICION
03 DOCUMENTAL X MENTRAS ESTE VICENTE 0 HISTCRICO
INVENTARIO GENERAL DE
04 EXPEDIENTES X MIENTRAS ESTE VIGENTE Q BAJA
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS AL
o8 ARCHIVC DE CONCENTRACION PERMANENTE 2
06 CONTROL DE DOCUMENTOS X 3 0 3 BAJA
RESPUESTA A LA UNIDAD MUNICIPAL DE
01 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA X 3 1 4 BAJA
{UMAIP)
ACTUALIZACION DE INFORMACION '
02 PUBLICA SEGUN ART. 9 LS 2 0 e DA
ACTUALIZACION DE INFORMACION
o3 PUBLICA SEGUN ART. 9 % 4 9 2 BAJA
VALORACION PRIMARIA: VIGENCIAS
A = Administrativa AT = Tiempa en el Archivo de Trémite R= Si se lrata de informacidn reservada y tempo de reserva
L = Legal AC = Tiempo en el Archivo de Concentracién C= Si el expediente contiene i 16n confidencial
FiC = Fiscal y conlable Tiempo = Nimero de ahos

COORDINADOR DE SERVICIOS INTERNOS
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