Mérida
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CATALOGO DE DISPOSICION NTAL
F AYUNTAMENTO DE MERIDA "
SUBFONDO SECRETARIA J
FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION 5. 16 |
CLAVE DE CLAVE DE : CLAVE DE " |cLAVE DE ; I ~ VALORACION PRIMARIA
SECCION SECCIO SUBSECCION L HOSECHION SERIES Tl - |susserie S UDoCE ——T <
T e B =
NORMATVIDAD 5 S e e ﬁr.% St e
01 LIBROS DE ACTAS DE CABILDO N x 3 0 3 HISTORICO X
ACUERDOS Y EXPEDIENTES DE
02 & SESIbH BE GABILED x 3 0 3 HISTORICO x
03 COMISIONES _EDILICIAS X 3 0 3 HISTORICO X
04 COMISIONES DE CABILDO X 3 3 6 HISTORICO,
05 GEPENDENCIA ECONOMICA X 3 3 3 BAJA
06 SUPERVIVENCIA X 3 3 BAJA
HORC: s ASUNTOSQU R “:\ B AREEE R e T Y !1“f§%i<53;35v§gi %Iﬁ%-(‘;g;; £ £ e 7 5 5;;._“&%9}}3 e % o5 s el fa
POBLACION CENSO DE POBLACION X %
02 CERTIFICADO DE VENCIDAD X 1 o 1 BAJA X
03 CONSTANCIAS DE INSCRIPCION X 1 0 1 BAJA X
COPIAS CERTIFICADAS DE LAS
X
o4 CEDULAS DE INCRIPCION X ! b ! BAA
SOLICITIDES DE BUSQUEDA DE
05 BEESONAS % 1 [ 1 BAJA X
: L R IR i
e
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
(POA)
0z PRESUPUESTOS X 3
03 CATALOGOS 1
TRANSFERENCIAS B
04C [REGURSOSHUMANOS o [ o] B ; AL T : BEnE R
01 EXPEDIENTE DE PERSONAL 01 NOMINA 3 0 3 X
02 HONORARIOS 3 [v] 3 BAJA X
03 ASIMILABLES 3 1] 3 BAJA X
02 CONTROL DE ASISTENCIA 3 3 6 BAJA X
03 COMPROBACION DE NOMINA 3 2 5 BAJA X
04 COMPROBACION DE VALES DE DESPENSA| 3 2 5 BAJA X
COMPROBACIONES DE PAGO DE
as PRESTADORES DE SERVICIO a1 TR 3 2 N i X
02 ASIMILABLES 3 2 5 BAJA X
06 CAPACITACION 3 1 4 BAJA X
SOLICITUDES DE
07 COMPENSACIONES i e 3 Al x
losC. ‘| Cis D e T e S e SRR e Gt m
01 VALES DE CAJA X 2 3 5 BAJA
02 REMBOLSOS X 2 3 5 BAJA
03 FONDQ FIJO X 2 3 5 BAJA
COMPROBACION DE REMBOLSO
04 ECIAAS X 1 0 1 BAJA X
05 REQUISICIONES 01 [BIEN X 2 3 5 BAJA
02 STOCK X 2 3 5 BAJA
03 SERVICIOS X 2 3 5 BAJA
04 SERVICIOS MENORES X 2 3 5 BAJA
ENVIOS DE CONTRARECIBOS Y
06 FACTURAS DE COMPRAS A X 2 3 5 BAJA
FINANZAS
ALTAS DE PROVEEDORES X 1 2 3 BAJA X
i e ke e s i e e \ i s
INVENTARIOS GENERAL DE BIENES % MIENTRAS ESTE VIGENTE ° BAJA
MUEBLES
RESGUARDO DE CONTRCLABLES NO
02 |NVENTARIABLES X MIENTRAS ESTE VIGENTE [+] BAJA
RESGUARDOS DE BIENES
03 |NVENTARIABLES 01 MUEBLES X MIENTRAS ESTE VIGENTE 0 BAJA
02 VEHICULOS X MIENTRAS ESTE VIGENTE o BAJA
04 BAJA DE BIENES MUEBLES x 3 2 5 BAJA
05 [ALTAS DE BIENES X 3 o BAJA
06 I TRANSFERENCIAS DE BIENES X b o BAJA
TRANSFERENCIAS DE BIENES
o7 |INSERVIBLES O BAJA DE BIENES X 1 H 3 BAJA
MUEBLES
X 1
] o2 [umpieza | I x | 1 0 0.l BAJA
] Jo3 [coriADORAS I [ x | 1 1]\ BAJA ]
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Subdireccion de Servicios Internos Mél’ida

de Archivo
Cautac Banca

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: [H. AYUNTAMENTO DE MERIDA
SUBFONDO A ~_ |SECRETARIA
FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION ~ |05-09-2016

CLAVE DE : VEDE DolciaveDE ([t e s R cTAVE i ~ VALORACION PRIMARIA
ISEGCION EeeON SUBSEGCION . |sErEs i ERED  |susseme | SR e
04 REQUISICIONES. 01 MANTENIMIENTO DE BIENES X
0z SERVICIOS. X
s ORDENES DE SERVICIO DE %
MANTENIMIENTO VEHICULAR
it H S a A N iPat o U
01 |ORDENES DE SERVICIO DE REPARACIONES X 1 [¢] 1 BAJA
MIENTRAS ESTE
02 PERFILES DE USUARIO X VIGENTES 0 BAJA
TTTETET 5 A : AT B e B 3 . R R - - :
xi || COMUNICACION SOCIA g ; ARRElALER s e R Rl
: g NTROL DE ) RIAS e | R £ A R R TR T o 3 &
01 INTERNAS X 4 1 BAJA
0z EXTERNAS X ) 1 BAJA
03 ENTREGA-RECEPCION X 3 0 3 BAJA
l12¢ EVALU/ T e
: 3 - i e
01 PLANEACION
[
0z EVALUACION X 3 0 3 BAJA
01 INFORMES PERIODICOS X 2 0 2 BAJA
02 [INFORME ANUAL X 2 [} 2 HISTORICO.
03 ORGANIZACION 01 MANUALES DE ORGANIZACION {01 ORGANIGRAMA X 3 3 5 HISTORICO
0z DESCRIPTIVAS DE PUESTO X 3 3 5 HISTORICO
03 PROCEDIMIENTOS' X 3 3 [ HISTORICO
04 POLITICAS X 3 3 3 HISTORICO
CUADRO GENERAL DE
02 AP ACION AQCLIVES SR x MIENTRAS ESTE VIGENTE 0 HISTORICO
CATALOGO DE DISPOSICION
03 S CUITIENEAL X MIENTRAS ESTE VIGENTE 0 HISTORICO
INVENTARIO GENERAL DE
04 EXPEDIENTES X MIENTRAS ESTE VIGENTE 0 BAJA
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS AL
%= ARCHIVO DE CONCENTRACION K PERMANENTE 2
06 CONTROL DE DOCUMENTOS X 3 3 BAJA
T : 7 & e TR 3
1 - s L
3
01 RESPUESTA A LA UNIDAD MUN!U?AL DE X 3 14 4 BAJA
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
ACTUALIZACION DE INFORMACION
02 PUBLICA SEGUN ART. 9 ® 3 0 3 i
03 muauucu?u DE INFORMACION X 3 o 3 BAJA
PUBLICA SEGUN ART. 70
VALORACION PRIMARIA: VIGENCIAS
A= Administrativa AT = Tiempo en el Archivo de Tramite R= Si se trata de informacién reservada y iempo de reserva
L = Legal AC = Tiempo en el Archivo de Concentracién C= Si el expediente contiene informacién confidencial
FIC = Fiscal y contable Tiempe = Numero de arios

ELABORG
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DIRECTOR UNII
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