Mérida, Yucatan, México, 20 de Noviembre de 2014, NOmero 415 GACETA MUNICIPAL

LICENCIADO RENAN ALBERTO BARRERA CONCHA, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE MERIDA, A LOS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN SESION ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA QUINCE DE
NOVIEMBRE DE DOS MIL CATORCE, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS: 79 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO DE YUCATAN: 2, 40,41, INCISO A), FRACCION I, 56, FRACCIONES 1 Y II, 63, FRACCIONIII, 77,78 Y
79 DE LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DELESTADO DE YUCATAN: 30 Y 31 DELBANDO DE POLICIA
Y GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE MERIDA, SE APROBO LO SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE PRESUPUESTO Y EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO DEL MUNICIPIO DE MERIDA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
Disposiciones Generales
Articulo 1.- Las disposiciones de este "Reglamento” son de orden publico e interés general y tienen por
objetoregular el presupuesto y el gjercicio del gasto publico del Muricipio de Mérida, a cargo de los Sujetos
Obligados ejecutores de gasto de las Dependencias de la Administracion PUblica Municipal.
Articulo 2.- Para efectosde este “Reglamento”, se entenderd por:
.  “"Acuerdo".- Bl Acuerdo por el cualel Cabildo autoriza el "Presupuesto de Egresos'.
. “Adecuaciones Presupuestarias”.- Las modificaciones a las estructuras funcional, programdatica,
administrativa y econdmica, a los calendarios v a las ampliaciones y reducciones al Presupuesto
de Egresos del Municipio de Mérida, Yucatdn, siempre que permitan un mejorcumplimiento de los

objetivos de los programas a cargo de los “Ejecutores de Gasto";

. “Ahorro Presupuestaro’.- Los remanentes de recursos del Presupuesto de Egresos del Municipio
de Mérida, Yucatdn,una vez cumplidaslas metas establecidas;

V. “ASEY".-alaAuditoria Superordel Estadode Yucatan;

V. “Ayuntamiento” .- Al Ayuntamiento de Mérida, Yucatan;

V1. "Cabildo".- Al Cabildo del Municipio de Mérida, Yucatan;
VIl. "CONAC".- EIConsejo Nacional de Armonizacion Contable;

VIl "Contraloria".- A la Direccidn de Contraloria Municipal del Municipio de Mérida, Yucatan;
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IX. "Contrarecibo".- Comprobante que expide la Direccion de Finanzas y Tesoreria del Municipio de
Mérida, Yucatdan, que ampara la recepcion de documentos para framite de pago, que incluye
las "Cuentas por Liquidar Cerlificadas” emitidas porlos "Ejecutores de Gasto”;

X. "Consejo".-Consejo Consultivo del Presupuesto y Ejercicio del Gasto del Municipio de Mérida;
Xl. "COPLADEM".-El Consejo de Planeacion para el Desarrollo del Municipio de Mérida;

Xll. "Cuenta por Liquidar Certificada”.- El instrumento mediante el cual los servidores publicos
facultados para tal fin, autorizan el pago de los compromisos adquiridos con cargo al
Presupuesto de Egresos del Municipio de Merida, Yucatan;

Xlll. "Dependencias".- A las Unidades Administrativas que integran la Administracién PUblica
Municipal, asicomo alos organismos descentralizados;

XIV. "Devengado”.- El momento contable del gasto que refleja el reconocimiento de una obligacion
de pago a favor de terceros por la percepcion de conformidad de bienes, servicios y obras
oporfunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes,
decretos, resoluciones ysentencias definitivas;

XV. "Direcciéon de Administracion”.- La Direccion de Administracidon del Municipio de Mérida,
Yucatan;

XVI. "Economias".- A los remanentes de recursos no devengados del Presupuesto de Egresos del
Municipio de Merida, Yucatan;

XVI. “Ejecutores de Gasto".- A las dependencias que integran la Administraciéon Publica Municipal
Cenfralizada, los organismos desconcentrados asi como las unidades responsables de la
adquisicion de bienes o servicios, emision de néminas, confratacion de obras publicas vy
enfregas de ayudas vy subsidios, cuya erogaciones se redlizan con cargo al Presupuesto de
Egresos del Municipio de Mérida, Yucatan;

XVIIl."EjercicioFiscal" -El que vadel 1°de enero al 31 de diciembre delaio que se trate;

XIX. "Empréstito”.- Las operaciones de financiamiento contratadas por el Municipio de Mérida,
Yucatan;

XX. "Endeudamiento Neto".- La diferencia entre los ingresos derivados de deuda vy los pagos de
principal encada caso, durante el mismo gjercicio fiscal;

XXI. “"Entidades".- Alos organismosque constituyen la Administracién PUblica Paramunicipal;

XXIl. "Gasto Programable”.- A las erogaciones que el Municipio readliza en cumplimiento de sus
afribuciones conforme a los programas para proveer bienes yservicios plblicos a la poblacion;

XX, "Gasto No Programable”.- A las erogaciones a cargo del Municipio que derivan cumplimiento de
obligaciones legales o del Presupuesto de Egresos del Municipio de Mérida, Yucatan, que no
corresponden directamente a los programas para proveer bienes y servicios publicos a la
poblacién;
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XXV, "GastoRegularizable” .- A laserogaciones que con cargo al Presupuesto de Egresos del Municipio
de Mérida, Yucatdan, implican ungastorecurente en subsecuentes ejercicios fiscales;

XXV."Finanzas".- A la Direccion de Finanzas y Tesoreria Municipal del Municipio de Mérida, Yucatan;

XXV, "Ingresos Recaudados”.- Son los ingresos que efectivamente ingresaron al municipio y fueron
depositados en sus cuentas”;

XXV "Ingresos Excedentes".- A los recursos que durante el ejercicio fiscal resultan de la diferencia
enfre losingresos estimados y los recaudados para el periodo;

XXVII. “Ley de Obra PUblica” .- Ala Ley de Obra Pdblica y Servicios Conexos del Estado de Yucatdan:
XXIX. "Municipio".- Municipio de Mérida, Yucatan;

XXX, " Oficialia™.- A la Oficialia Mayor del Municipio de Mérida, Yucatan;

XXXI, “Presidente Municipal”.- ElPresidente Municipal del Municipio de Mérida, Yucatan;

XXXI. “Presupuesto de Egresos".- Al Presupuesto de Egresos del Municipio de Mérida, Yucatan vy sus
"Adecuaciones Presupuestarias”;

XXX, "Ramo” .- La prevision de gasto con el mayor nivel de agregacion en el Presupuesto de Egresos
del Municipio de Mérida, Yucatan;

XXXIV. "Reglamento”.- ElReglamento de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico del Municipio de
Mérida;

XXXV, "Reglamento de Adquisiciones” .- Al Reglamento de Adquisiciones, Arendamiento de Bienesy
Servicios del Ayuntamiento de Mérida;

XXXV, "Subsidios” .- A las asignaciones de recursos municipales previstas en el Presupuesto de Egresos
del Municipio de Mérida, Yucatan, que, atfraves de los "Ejecutores de Gasto”, se otorganalos
diferentes sectores de la sociedad para fomentar el desarrollo de actividades de interés, de
asistencia social y de ayuda. Asimismo, a losrecursos que el Municipio de Mérida otorga a las
"Entidades”, como apoyos econdmicos;

XAXVIL "Transferencias”.- a las asignaciones de recursos previstas en los presupuestos de
las "Dependencias”, destinadas a las “Entidades”, o en su caso a los érganos administrativos
desconcentrados, asi como las asignaciones previstas para “Entidades”, para sufragar gastos
de operacion y el capital, los gastos administrativos asociados al otorgamiento de subsidios,
asi como las asignaciones para el apoyo de programas de las "Enfidades” vinculados con
operaciones de inversion financiera o para el pago de intereses, comisiones y gastos
derivados de empréstitos confratados, y

XXXV "Unidades Responsables”.- a las division administrativas de los "Ejecutores de Gasto" v, en su
caso, de las “Entidades”, que estdn sujeta a la rendicién de cuentas sobre los recursos
hurmanaos, materiales y financieros que administran para contribuir al cumplimiento de la
estructura programatica autorizada ala "Dependencia” o "Entidad".
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Articulo 3.- El gasto plblico comprende las erogaciones por concepto de gasto comiente, gasto de
capital, asi como la amortizacion de la deuda y disminucion de pasivos, que realice la administracion
publica municipal; se ejercerd a traves del “Presupuesto de Egresos” v su objeto es el sostenimiento de las
actividades del "Municipio”, larealizacion de obras v la prestacion de servicios publicos.

Articulo 4.- En la programacién y ejecucion del gasto publico, las "Dependencias”, deberdn planear y
conducir sus actividades de acuerdo a los objetivos y estrategias definidas conforme a lo dispuesto en el
Plan Municipal de Desarrollo, por la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, por este
"Reglamento”yla demds normatividad vigente.

Articulo 5.- “Finanzas", de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Gobierno de los Municipios del
Estado de Yucatan, tiene a su cargo el manejo, control y evaluacion del ejercicio presupuestal a que se
refiere este "Reglamento”; para este proposito, adoptara las medidas conducentes para su comrecta
aplicacion, establecera y hara, en su caso, las recomendaciones pertinentes para homogeneizar,
racionalizary ejercer un mejor control del gasto publico enlas "Dependencias”,

Arficulo é.- “Finanzas” v la “Contraloria”, en el dmbito de sus respectivas competencias, interpretardn las
disposiciones de este "Reglamento” y resolveran las dudas y controversias que los "Ejecutores de Gasto" le
presentenrespecto ala aplicacion del "Reglamento™.

Articulo 7.- Los “Ejecutores de Gasto", deberdn procurar que la administracion de los recursos de la
hacienda publica se readlicen con base en criterios de anualidad, legalidad, honestidad, eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicién de cuentas y con una perspectiva
que fomentela equidad de género, el cuidado al medio ambiente y elrespeto a los derechos humanos.

Articulo 8.- "Finanzas”, estard a cargo de la programacion y presupuestacion del gasto puUblico,
correspondiente alas "Dependencias”.

El control y la evaluacion financiera de dicho gasto comesponderd a “Finanzas" v a la "Contraloria”, en el
ambito de sus respectivas atribuciones. La “Confraloria” inspeccionard y vigilard el cumplimiento de las
disposiciones de este "Reglamento” y de las que de ella emanen, en relacion con el ejercicio del gasto
publico.

Articulo 9.- "COPLADEM", deberd disefiar y dar seguimiento al proceso de conirol, seguimiento vy
evaluacion del cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo, asi como de sus indicadores de
desempeno.

Articulo 10.- El "Ayuntamiento” debera conformar, dentro de un plazo no mayor a noventa dias
naturales a partir de que enfre en funciones la administracion, un Consejo Consultivo que fungird como
organo auxiliar de las autoridades encargadas de la aplicacion y observancia del presente
"Reglamento”.

"Finanzas", deberd dar a conocer al Consejo Consultivo el proyecto de “Presupuesto de Egresos”, previoa
su presentacion para la autorizacion del "Cabildo”, con el objeto de que el "Consejo" opine, proponga
mejoras y de seguimiento almismao.

El “Consejo" estard conformado por los representantes de  organismos empresariales, organismos
profesionales, académicos, asi como miembros de la sociedad civil propuestos por el Presidente Municipal,
quienes tendran el cardcter de honorarios y sus opiniones no obligan alas autoridades.
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CAPITULO 1I

Equilibrio Presupuestal

Articulo 11.- Los proyectos de Ley de Ingresos y “Presupuesto de Egresos” por cada ejercicio fiscal se
elaboraran con base en los resultados que se pretendan alcanzar con los programas presupuestados, los
cudles se alinearan al Plan Municipal de Desarrollo, el presupuesto de egresos de la Federacion, el
presupuesto de egresos del Estado de Yucatan vy las perspectivas econdmicas para el ano que se
presupuesta, de conformidad con lo establecido en la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de
Yucatdan, yeneste "Reglamento” afin delograr el equilibrio de las finanzas publicas.

Arficulo 12.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 21, no procedera pago alguno que no esté
comprendido en el "Presupuesto de Egresos”.

Arficulo 13.- “Finanzas” no reconocerd adeudos ni pagos readlizados por las “Dependencias” o
erogacionesefectuadas querebasen elmonto delgasto que ésta, haya previamente autorizado.

Para los efectos del parrafo anterior, deberdn tomarse en cuentalas circunstancias econdmicasy sociales
que prevalezcan en el municipio, los alcances de los conceptos de gasto y, en su caso, la naturaleza vy
caracteristicas particulares de la operaciénde que se trate.

Articulo 14.- Todas las cantidades que seanrecaudadas por cualquiera de las "Dependencias”, no podran
destinarse a fines especificos v deberdn de ser concentradas por “Finanzas”, salvo los casos que
expresamente fueran determinados vy hasta por los montos que se establezca, en funcidn de las
necesidades de los servicios alos cuales estén destinados y conforme a sus presupuestos autorizados.

Arficulo 15.- “Finanzas”, podrd autorizar ampliaciones presupuestales, a programas v proyectos del
Gobiemo Municipal, para aplicarlas a erogaciones adicionales conforme alas siguientesreglas:

I.  Cuando al ciere del Ejercicio fiscal existan remanentes presupuestales del gjercicio o ejercicios
anterioresconrecursos disponibles.

Il. Cuando existanahotros o economias enlos programas autorizados.

lll. Cuando el Gobiemo Municipal obtenga del Gobierno Federal o Estatal recursos por Convenio
con destino especifico o por disposicionlegal expresa.

IV. El Gobierno Municipal obtenga ingresos extraordinarios por concepto de "Empréstitos” vy
financiamientos diversos, los que se destinardn a los programas y proyectos especificos para los
que hubiesen sido contratados y, para saneamiento financiero; en cuyo caso, se podrd autorizar
erogaciones adicionales con cargo alos mismos, hasta por el importe de dichos "Empréstitos” y
financiamientos.

"Finanzas" en coordinacion con “Oficialia” realizard las adecuaciones presupuestales cuando los
programas operativos fueren reasignados a una "Unidad Responsable™ distinta de aquella en que fueron
presupuestados, o existieren modificaciones a estos programas, © cuando se obtengan "Ahorros

Presupuestarios” de otros programas o partidas.
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"Finanzas" podra realizar las reasignaciones necesarias entre las diferentes fuentes de financiamiento, afin
de equilibrar el ejercicio del gasto.

Cuando las “"Dependencias” requieran de erogaciones adicionales a su presupuesto en los términos
aplicables, la solicitud deberd ser presentada en la forma y términos que en cada “Ejercicio Fiscal”

establezcan "Oficialia” y "Finanzas” en las politicas comespondientes,

Articulo 14.- En caso de que durante el ejercicio fiscal disminuyan los ingresos previstos en la Ley de ingresos,
"Finanzas" en conjunto con “Oficialia”, en el dmbito de sus competencias, podran aplicar las medidas de
gjuste, racionalidad y disciplina presupuestal necesarios cuidando en todo momento el mantenimiento de
los servicios publicos y los programas sociales. Para ello, aplicaran prioritariarmente lasreglas siguientes:

l.- La disminucion de algunos rubros de ingresos aprobados enlaley de Ingresos podra compensarse con el
incremento que, en su caso, observen ofros rubros de ingresos aprobados en dichaley, salvo enel caso en
que estos Ultimos tengan un destino especifico por convenio o disposicion legal expresa. Cuando no sea
posible realizar la compensacion para mantener la relacion de ingresos y gastos aprobados o éstaresulte
insuficiente, se procedera enlos términosdelas siguientesfracciones:

Il.- Ladisminucién de los ingresos se compensard, una vez efectuada en su caso lacompensaciéon aque se
refiere la fraccion |, con la reduccidn de los montos aprobados vy no ejercidos en los presupuestos de las
"Dependencias” conforme alosajustes que deberan realizarse en el orden siguiente:

a) Losgastosde comunicacion social;

bb)  Elgasto en servicios personales, prioritariamente las erogaciones por concepto de percepcioneas
extraordinarias;

c) Elgasto administrativo no vinculado directamente ala atencionde la poblacion;

d) Los ahorros y economias presupuestales que se determinen con base en los calendarios de
presupuesto autorizados alas "Dependencias”.

lll.- Si los ajustes anteriores no fueren factibles o suficientes para compensar la disminucion de los ingresos,
podranrealizarse gjustes en otros conceptos de gasto siempre y cuando se procuren mantenerlos servicios
publicos ylos programassociales. “Finanzas” en conjunto con “Oficialia” determinaran el monto de gasto
programable a reducir y la composicion de dicha reduccion por “"Dependencia”, a las cuales se les
comunicard oportunamente la decision.

Arficulo 17.- “Finanzas” efectuard las reducciones que sean requeridas a los montos de los presupuestos
aprobados alas "Dependencias”, cuando existieren contingencias que repercutan enuna disminucién de
losingresos presupuestados o cuando existan condiciones de emergencia en el "Municipio”, y se aplicaran
los criterios establecidos en elarticulo que antecede.

Articulo 18.- En el ejercicio de sus presupuestos, las “"Dependencias” se ajustardn estrictamente a los
calendarios de presupuesto autorizado por "Finanzas™ en forma mensual.
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Queda prohibido a los "Ejecutores de Gasto" contraer compromisos que rebasen el monto de sus
presupuestos autorizados.

Arficulo 19.- Las adecuaciones a los calendarios de presupuesto que tengan por objeto anticiparla
disponibiidad de recursos, sdlo podrdn ser autorizadas por “Finanzas"; en consecuencia, las
"Dependencias” deberdn llevar a cabo el registro v control de su ejercicio presupuestario, sujetando sus
compromisosde pago alos calendarios aprobados.

Articulo 20.- "Finanzas" podrd documentar y contabilizar dentro del pasivo a corto plazo, en caso de
hacerse necesario por escasez eventual de recursos financieros, elimporte de obligaciones contraidas en
el ejercicio de los programas del "Presupuesto”, que no se hubieren podido cubrir debidamente en los
plazos comespondientes.

Articulo 21.- En aguellos casos en que al cieme de cada ejercicio fiscal existieren adquisiciones,
arrendamientos, prestacion de servicios relacionados con bienes muebles v obra publica gque se
encuentren en proceso de licitacion, adjudicacion, ejecucion o proceso de pago, v se cuente con
presupuesto y recursos disponibles, éstos podran serdn fransferidos al ejercicio fiscal siguiente y se
consideraran ampliaciones automdaticas alos respectivos presupuestosde las “Dependencias” de que se
tfrate, siempre y cuando se de aviso a “Finanzas” de acuerdo alas politicas que emita para talfin.

En el caso de importes no devengados o aplicados al ciemre de cada ejercicio fiscal, provenientes de
"Empréstitos” autorizados, seran considerados tambien ampliaciones automaticas del presupuesto del
ejerciciofiscal delafio siguiente.

Arficulo 22.- En caso de que durante el gjercicio fiscal fuera necesario solicitar algin “Empréstito” que
requiriese "Endeudamiento Neto" adicional, al aprobado en la Ley de Ingresos, se deberd de solicitar la
modificacion a dicha Ley de Ingresos, con el nuevo monto de “"Endeudamiento Neto”, asi como la
modificacion al "Presupuesto de Egresos”, incluyendo de manera puntual y con acciones y montos
especificos acada una de ellas, especificando el destino.,

Articulo 23.- Cuando el término de una Administracion Municipal no comresponda con el fin del ejercicio
fiscalpara el cual fue autorizado el presupuesto, se deberan de cbservar los siguientes aspectos:

l.  El "Presupuesto de Egresos”, deberd de indicar el techo presupuestal correspondiente a la
administracién saliente y el correspondiente ala administracion entrante.

. Lo administracion saliente solamente podrd ejercer los ingresos recaudados durante el periodo
que tenga a su cargola administracion.

ll. Deberd de dejar en chequera y disponibles las provisiones realizadas por conceptos de
aguinaldos, adeudos a acreedores y proveedores, retenciones a ftrabajadores, impuestos
generados y demas compromisos que hayan sido devengados en el periodo de su
administracién.
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IV. Cualquier otro pasivo que no cumpla con los incisos anteriores deberd de ser aprobado por
"Cabildo”

TITULO SEGUNDO
DE LA PROGRAMACION, PRESUPUESTACION Y APROBACION
CAPITULO |
Programacion y Presupuestacion

Articulo 24.- Las "Dependencias” formulardn sus anteproyectos de presupuesto de egresos, atendiendo a
las previsiones de ingresos v a los lineamientos que para tal fin se emitan, conforme al presente
"Reglamento”, asicomo alas disposicionesgenerales que emita “Finanzas".

Anualmente, “"COPLADEM" proporcionard a las “"Dependencias”, lg guia para la planeacion vy
elaboracion de los programas presupuestarios, la estructura programatica delosmismaos, su alineaciéon con
el Plan Municipal de Desamrollo, asi como los lineamientos para la elaboracidén de los indicadores de
desempenfio, con base al Marco Logico y Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) los cuales servirdn de
base para la formulaciéon de su anteproyecto de presupuesto, en los plazos y términos que “Finanzas”
establezca para tal fin.

Los anteproyectos de presupuesto de las "Dependencias” contendrdn el Programa Operativo Anual v las
previsiones de gasto publicorequeridaspara suejecucion.

Articulo 25.- La elaboracién del Presupuesto de Egresos se apegard a los lineamientos que establezca el
"CONAC",

Articulo 26.- Las “Dependencias” deberdn remitir a “Finanzas" sus respectivos anteproyectos de
presupuesto de egresos con sujecidon a las disposiciones generales, techos y plazos que “Finanzas"
establezca.

"Finanzas" queda facultada para formular los anteproyectos de presupuesto de egresos de las
"Dependencias”, cuando éstos no les sean presentados en los plazos que al efecto se les hubiesen
sefalado, o cuando no se apeguen a los criterios presupuestales de eficiencia y eficacia previstos en la
normatividad aplicable, asicomoa las previsiones de ingresos y techos presupuestales asignados.

“Finanzas" podrd efectuar las modificaciones que considere necesarias a los anteproyectos de
presupuesto de egresosde las "Dependencias”, en cuanto a los importes asignados y a lacongruenciade
la orientacion del gasto v su alineacion con los objetivos del Plan Municipal de Desarrollo, a fin de lograr el
equilibrio presupuestal. Lo anterior serd comunicado a las "Dependencias” con el fin de que hagan los
ajustes necesarios.

Articulo 27.- En el anteproyecto de “presupuesto de egresos” todas las “Dependencias” deberdn de
presentar en una seccion especifica de cada programa presupuestario, las erogaciones comrespondientes
al gasto de servicios personales, lacualcomprende:
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l.- Las remuneraciones de los servidores plblicos a cargo de las “"Dependencias” por concepto de
obligaciones de caracter laboral, fiscaly de seguridad social inherentes a dichas remuneraciones, y

Il.- Las previsiones presupuestales para cubrir los incrementos salariales si se dieran, la creacion de plazas y
otras medidas econdmicas de indole laboral.

Los anteproyectos de presupuesto de egresos de cada "Dependencia” deben de contener el nimero de
plazas, todas las categorias de los servidores publicos a su cargo, asi como el desglose de las
remuneraciones por salarios, prestaciones de ley y cualquier ofro concepto.

Arficulo 28.- La Direccidn de Administracion incluird en su anteproyecto de presupuesto de egresos, una
asignacion presupuestal destinada a cubrir iquidaciones, indemnizaciones o finiquitos de ley.

articulo 29.- En el anteproyecto de presupuesto de egresos de cada “Dependencia” se deberdn preverlos
compromisos plurianuales del gasto que se hayan autorizado en los términos del articulo 48 del presente
Reglamento y que se deriven de contratos de obra publica, adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Articulo 30.- En el proyecto de "Presupuesto de Egresos” deberd de incluirse las previsiones para un Fondo
de Contingencias, con el proposito de tener una prevision en caso de presentarse alguna eventualidad
durante el ejercicio. Sia finales del ejercicio anual no se hubiese utilizado, “Finanzas”, con la autorizacion
del"Presidente Municipal”, podra reasignaras alas partidas que requieran recursos adicionales.

Articulo 31.- En caso de requerirse adecuaciones presupuestales, las “"Dependencias” deberdn de
solicitarlasa "Finanzas”, las cuales deberdn de sercompensadas conlas de otras "Dependencias”; en caso
de no ser posible dicha compensacion, “Finanzas" en conjunto con “Oficialic Mayor” valorara la
necesidad de la solicitud, y en caso de ser procedente se solicitaran a "Cabildo” las adecuaciones
requendas.

Arficulo 32.- El monto del "Endeudamiento Neto" aprobado en la Ley de Ingresos serd la base para la
contrataciéon de los empréstitos necesarios para el financiomiento de los programas gue deriven del Plan
Municipal de Desarrollo e incluidos en el “Presupuesto de Egresos”, el cual deberd de incluir las
amortizaciones de la deuda, con objeto de alcanzar el "Endeudamiento Neto" del ano autorizado por el
Congreso del Estado de Yucatan.

Seraresponsabilidad del fitular de "Finanzas” incluirel "Endeudamiento Neto" para el gjercicio enla Ley de
Ingresosy dar cumplimiento almonto autorizado para dicho ejercicio.

CAPITULO I

Presupuesto de Egresos

Articulo 33.- El "Presupuesto de Egresos" serd el que apruebe el “Cabildo”, con aplicaciéon durante el
periododel ejerciciofiscal que comprende de uno de enero al freinta yuno de diciembre de cada ano.

A CH www-merida.gob.mx




GACETA MUNICIPAL Mérida, Yucatan, México, 20 de Noviembre de 2014, Namero 415

Articulo 34.- Los clasificadores del presupuestorespetaran las definiciones establecidas porel CONAC.

Articulo 35.- El Proyecto de Presupuesto de Egresos se presentard cuando menos, conforme a las siguientes
clasificaciones:

I. La Administrativa, la cual agrupa a las previsiones de gasto conforme a las "Dependencias” que
mostrard el gasto neto total;

Il. LaFuncionalyProgramdatica, la cual agrupa alas previsiones de gasto con base enlas actividades
que por disposicién legal le comresponden a las "Dependencias” de acuerdo conlas categorias
que contemple elPlan Municipal de Desamollo desagregandolas cuando menos a dos niveles;

lll. Asimismo se incluird en el Proyecto de “Presupuesto de Egresos” una clasificacion que presente el
"Gasto Programable” y el "Gasto No Programable™;

IV. LaEcondmica, la cual agrupa las previsiones de gasto en funcion de su naturaleza econdmica, en
Gasto Comente, Gasto de Capital, asi como el de Amortizacion de la Deuda y Disminucion de
Pasivos, y

V. Por Objetodel Gasto, lacual agrupa los gastos programados a nivel capitulo.

Articulo 3é.- ElProyecto de Presupuesto de Egresos contendrd cuando menos:

|. Exposiciondemotivosenlaquesenale:

aj Los montos de losingresos y egresos ejercidos del ejerciciofiscal precedente.

) La estimacion de cierre deingresosy egresospara el gjercicio fiscal vigente,

c) La estimacion delosingresos y egresos para el ano que se presupuesta.

d) Bl gasto neto total conforme a las clasificaciones administrativa, funcional vy

programatica, econdmicay por objeto de gasto.

e) Bl programa financiero anual.

f) El monto del “"Endeudamiento Neto" para el ejercicio; en caso de solicitar algin
“Emprestito”, se debera de dar una explicacion sobre el destino de los recursos, con el
detalle de acciones especificasy consusimportes corespondientes.,

Il.- El Programa Operativo Anual queincluyalosindicadores de desempenio, gestion y resultados.
lll.- Elprovecto de "Acuerdo™ vy los Tomos, los cuales cuando menos incluiran:

a) Las previsiones de erogaciones plurianuales para programas y proyectos de inversion en
infraestructura y proyectos de prestacion de servicios, que se determinen conforme alas
disposiciones aplicables.

b) Las previsiones de gasto por objeto de gasto.

c) Las previsiones de gasto de los ramos administrativos.
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d) Las previsiones de gastos que comesponden a gastos obligatorios, necesarios para el
buen funcionamiento y prestacidnde servicios pUblicos a cargo del " Ayuntamiento”.

e) Las previsiones de gasto que comresponden a compromisos plunanuales,
f) El nomero de plazas conlas que inicia el ejercicio fiscal.

a) El tabulador de Remuneraciones.

h) Ensu caso, las disposiciones generales querijan en el ejercicio.

IV.- Tomos informativos:
a) Las partidas presupuestales por objeto de gasto.

b) Las previsiones salariales y econdmicas para cubiirlos incrementos salariales, en su caso la
creacion de plazas vy ofras previsiones econdmicas de indole laboral.

c) Por clasificacion funcionaly programatica.
d) Por clasificacion de "Gasto Programable” y "Gasto No Programable”.
e) Por clasificacion econdmica.

Articulo 37.- El titular de "Finanzas”, deberd de remitir para el visto bueno del “Presidente Municipal” el
proyecto de "Presupuesto de Egresos”, quien dentro de los tres dias habiles siguientes a su recepcion, lo
presentard a las comisiones competentes del "Ayuntamiento”, con el fin de que elaboren el dictamen
correspondiente yloturnen a " Cabildo” para su aprobacion.

Articulo 38.- El “"Cabildo" debera de aprobar el "Presupuesto de Egresos" a mds tardar el 15 de Diciembre
de cada ano. En caso de que el Congreso del Estado de Yucatan modifique la propuesta de Ley de
Ingresos enviada por el "Ayuntamiento”, “Finanzas" deberd de proponer al "Presidente Municipal” las
adecuaciones conducentes a fin de que el "Cabildo" autorice las modificaciones al “Presupuesto de
Egresos”.

Si el primero de Enero el “Presupuesto de Egresos” no es aprobado, se contfinuard aplicando
provisionalmente uno igual al del ejercicio anterior, hasta en tanto se apruebe el "Presupuesto de Egresos”
correspondiente.

Articulo 39.- Aprobado el “Presupuesto de Egresos” por el "Cabildo”, el “Presidente Municipal” lo publicard
enla Gaceta Municipal amas tardar el 31 de Diciembre previo alinicio del gjercicio fiscal.

“El Ayuntamiento” remitirad al Congreso del Estado de Yucatan y a la "ASEY" a mas tardar en la fecha
senalada en el parrafo precedente, copiade su "Presupuesto de Egresos” junto con el acta de la sesion de
“"Cabildo" enlacualfue aprobado, paralos efectos de su fiscalizacion.
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TITULO TERCERO
DEL EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO
CAPITULO |

Ejercicio del Gasto Piblico

Articulo 40.- Para la ejecucion del gasto publico municipal, los "Eecutores de Gasto" deberdn sujetarse a
las disposiciones de este "Reglamento” y observar las disposiciones vigentes en la materia. “Finanzas”
emitird los lineamientos de carGcter general que regularan el ejercicio del gasto presupuestal, con apego
alo dispuesto en este "Reglamento”.

Articulo 41.- Los titulares de los "Ejecutores de Gasto”, serdn responsables de:

I. Lagestion pararesultados, cumpliendo oporfunamente y eficientemente los objetivos vy las metas
de los programas asu cargo;

Il. Sujetarse a las politicas y disposiciones generales en materia de confrol presupuestal que
disponga “Finanzas”, en elaGmbito de sus respectivas competencias;

lll. Elejercicio del presupuesto asignado;

IV. Laadministracidn, los procesos de adjudicacion yla aplicacion de losrecursos;

V. Elcumplimiento delos calendarios estipulados;

VI. Acatar las disposiciones legales vigentes para el ejercicio del gasto, considerando en todo
momento el origen del recurso; ya sea municipal, estatal, federal o de alguna ofra fuente de
financiamiento;

VIl. Cumplir los compromisos de gasto de manera que sean efectivamente devengados,
comprobados yjustificados, y

Vill. Guardary custodiar la documentacidon que soporta elgasto de acuerdo a las normas que para tal
fin emita “Finanzas”, observando lodispuesto en el articulo 63del presente Reglamento.

Articulo 42.- “Finanzas" no reconocerd adeudos de cantidades no presupuestadas, salvo gastos
extraordinarios o derivados de casos fortuitos o de fuerza mayor, para los cuales deberd contar con
dictamen del drea operativa correspondiente yla autorizaciéon del Oficial Mayor.

Articulo 43.- Los "Ejecutores de Gasto" sdlo podrdn convocar licitaciones, adjudicar, contratar o llevar a
cabo adquisiciones de bienes o servicios, arendamientos y obra piblica cuando cuenten con recursos
disponibles en sus presupuestos. La inocbservancia de lo dispuesto en este articulo es causa de
responsabilidad administrativa sin perjuicio de las demas previstas en ofras disposicioneslegales.

Arficulo 44.- Los "Ejecutores de Gasto" al contraer compromisos deberdn de observar, ademdas de las
disposiciones legales aplicables, losiguiente:

.  Que cuenten con suficiencia presupuestal en la olas partidas que se vayan a afectar, previo ala
celebracion del compromiso;

II. Que noimpliquen obligaciones anteriores ala fecha en que se suscriban;

ll. Que la gestidn de los recursos sea realizada a través de los sistemas v procesos establecidos, con
apego alas disposicionesgenerales que emita "Fnanzas”, y

IV. Que no impliguen obligaciones con cargo a presupuestos de anos posteriores, salvo previa
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autorizacién de "Finanzas" enlos términos de este "Reglamento”,

Articulo 45.- El ejercicio del gasto pUblico por concepto de adquisiciones, servicios generales y obras, se
formalizara a traves de los procedimientos de adjudicacion comrespondientes y suscripcion de confratos de
obras pUblicas, pedidos, érdenes de servicio, érdenes de compra, confratos y convenios, para la
adquisicion de bienes y servicios, convenios en general, asicome la revalidacidon de éstos, enloscasos que
determinen las normas legales aplicables, para que tengan el caracter de justificantes.

Para el caso de obras publicas y adguisiciones de bienes y servicios que se financien conrecursos federales
a través de convenios, no estardn sujetas a los criterios que emita el "Ayuntamiento” y/o el Estado,
debiéndose aplicar unicamente la legislacion federal vigente.

Articulo 4é.- Para que los pedidos, ordenes de compra, coniratos y convenios tengan caracter de
documentos justificantes deberan de senalar cuando menos lo siguiente:

. Suvigencia;

IIl. Eimportetotal;

lll. E plazodeterminacién oenfregadelaobra;
IV. Losservicios o bienes contratados, y

V. Establecerlafechaycondiciones depago.

Enlos casos en que por la naturaleza del contrato no se pueda senalar unimporte, se deberdan de fijar las
bases para determinario.

Articulo 47.- Los titulares de las “Dependencias” deberdn de autorizar las erogaciones que con cargo a sus
presupuestos hayan sido realizadas debiendo de verificar que el gasto ejercido comresponde alconcepto
facturado y/o mencionado en los recibos correspondientes v de su comrecta utilizacion y estricta
aplicacion.

Articulo 48.- Las "Dependencias” denfro de la Administracion Municipal, podran celebrar contratos
plurianuales de cbra publica, adguisiciones, arendamientos o prestacion de servicios durante el ejercicio
fiscal, siempre que:

I.  Justifiguenlas ventajas econdmicas o que sus términos o condiciones son mas favorables;

Il.  Justifiquen el plazo dela contratacion;

lll. Desglosen el gasto a precios del ano tanto para el ejercicio fiscal en curso, como para los
subsecuentes;

IV. Den aviso a “Finanzas" para su inclusion presupuestal en ejercicios futuros, asi como anualmente
incluiro en sus respectivos presupuestos, y

V. Todo compromiso que rebase el ejercicio presupuestal anual ¥y que no pueda ser reversible de
manera unilateral por el “Municipic” deberd contarconla autorizacién del “Cabildo”.

Las “"Dependencias” requeriran de “Finanzas”, la autorizacion de la suficiencia presupuestaria para el ano
en curso v el aviso de provisidon para los ejercicios futuros para la celebracion de los contratos a que se
refiere este articulo, de conformidad conloslineamientos que para tal efecto establezca “Finanzas”.

Arficulo 49.- Las "Dependencias" que efectien gasto piblico con cargo al “Presupuesto de Egresos”
estaran obligadas a proporcionara "Finanzas” lainformacién que le solicite.
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Arficulo 50.- Las "Dependencias” gue ejerzan recursos provenientes de endeudamiento plblico, deberdn
de apegarse ala normatividad vigente enla materia.

Articulo 51.- “Finanzas” a solicitud de los “Ejecutores de Gasto", podra autorizar los tramites presupuestales
necesanos para el cierre del ejercicio, con el fin de registrar los resultados de la aplicacidon del gasto
publico, v las metas alcanzadas al 31 de Diciembre. Para ello, procurardn el aprovechamiento total de los
recursos autorizados en el presupuesto, incluyendo las transferencias federales siempre que cumplan con
los destinos que por disposicion legal o administrativa se determinen. Procederd de igual manera en
relacidn con los recursos provenientes de empréstitos o créditos que se encuentren disponibles.

Arficulo 52.- Una vez concluida la vigencia del “Presupuesto”, sdlo se procederd hacer pagos por los
conceptos efectivamente devengados en el ano correspondiente, siempre que se hubieren contabilizado
debida y oportunamente las operaciones respectivas. En aquellos casos enlos que la "Dependencia” al
cieme del ejercicio fiscal hubiera comprometido el presupuesto pero no redlizado las gestiones ante
"Finanzas" para su debida contabilizacion, los titulares de las "Dependencias” asumiran la responsabilidad
de dicha omisidn, cuyo pago deberd cubrirse con cargo al *Presupuesto” del ejercicio fiscal siguiente de la
"Dependencia” en cuestion.

Arficulo 53.- Los titulares de las "Dependencias” no podrdan contraer compromisos gue rebasen el monto
de su presupuesto anual autorizado, ni acordar erogaciones que impidan el cumplimiento de sus
actividades institucionales y metas aprobadas, salvo que cumplan con los requisitos establecidos en el
articulo 48 del presente Reglamento.

Articulo 54.- "Finanzas", emitira los lineamientos para el ejercicio del "Presupuesto de Egresos”, conapego
alas disposiciones de este "Reglamento” y las demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 55.- Los organismos municipales descenfralizados seran responsables de la correcta utilizacion de
losrecursos provenientes delos subsidios queles fueran autorizados por el Cabildo.

CAPITULO Il
El pago de los Recursos

Articulo 56.- "Finanzas” efectuardlos pagos quelas “Dependencias” tramiten de acuerdo a las normas que
para tal fin se emitan.

Articulo 57.- Todas las erogaciones se hardn por medio del documento “Cuenta por Liquidar Certificada”,
el cual deberda de ser autorizado por el servidor publico facultado para ello o bien, podrd encomendar por
escrito la autorizacion referida a otro servidor poblico de la propia "Unidad Responsable™ de gasto.

"Finanzas" realizara los pagos del monto que sefiale la "Cuenta porLiquidar Certificada”, directamenteoca
través de lasinstituciones de crédito o sociedades nacionales de crédito autorizadas para tal efecto.

Las "cuentas por liquidar certificadas” cumplirdn con los requisitos que se establezcan en el lineamiento
que para tal fin emita “Finanzas" con apego alodispuesto en este "Reglamento”.

Los servidores pUblicos de las Unidades Responsables” que hayan autorizado los pagos a través de
"cuentas por liguidar certificadas” son los directamente responsables de la elaboracion, generacidn,
tramitacion, gestion e informacion que en éstas se contenga. La emision de la "Cuenta por Liquidar
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Cerfificada” implica que con ello se cumplen las previsiones de este "Reglamento” y las demds
disposiciones aplicables.

La contravencion alo dispuesto en este articulo es causa de responsabilidad administrativa, sin perjuicio de
las demas establecidas enlas disposiciones legales vigentes.,

Articulo 58.- “Finanzas” autorizard los pagos solicitados por las “Unidades Responsables” con cargo a sus
presupuestos aprobados, de conformidad con el calendario autorizado, las disposiciones presupuestales
y financieras con que cuente "Finanzas" con fundamento enlo previsto en este "Reglamento” v las demdas
disposiciones aplicables.

Cuando se trate de organismos descentralizados de la Administracion Publica Municipal, las ministraciones
de los recursos atenderd primordialmente el principio de oportunidad y respeto a los calendarios de gasto
que se elaboraren con base enlas prioridades yrequerimientos, con el objeto de lograr una mayor eficacia
en elusodelosrecursos publicos.

Arficulo 59.- Solamente se podran efectuar pagos por anficipo en los casos establecidos en la
nomatividad aplicable, cuando las "Ejecutoras de Gasto” celebren contratos de adquisiciones de bienes
y servicios o deobraplblica.

Articulo 60.- Para efecto de tramite de pago los “Ejecutores de Gasto" revisardn que los contratos, pedidos,
ordenes de compra, ¢rdenes de servicio y convenios que celebren, estén suscritos de acuerdo alo que se
establece en este “Reglamento”, el “Reglamento de Adquisiciones”, la “Ley de Obra Piblica” v la demas
normatividad vigente.

Arficulo 61.- Las firmas enlos contratos de obra pUblica, pedidos, drdenes de compra y érdenes de servicio
por los "Ejecutores de Gasto", se consideran como la evidencia fehaciente de que los bienes, servicios,
obra pUblica y transferencias han sido adquiridos o confratados de acuerdo a los preceptos legales
vigentes.

Articulo 62.- Las firmas de autorizacion de los “Ejecutores de Gasto”, en los documentos para soporte para
tramite de pago, se consideran como la evidencia fehaciente de que los bienes y servicios han sido
recibidos a enterasatisfaccion del "Municipio” de acuerdo alas politicas establecidas para ello.

Articulo 63.- Al momento de emitir la “Cuenta por Liquidar Certificada”, el personal autorizado deberd de
verificar y remitir con la firma del titular del “Ejecutor de Gasto” a "Finanzas” de manera adjunta los
siguientes documentos:

. Contrato, ordende comprau orden de servicios y sus ampliaciones en su caso,
Il.  Garantias de anticipo, garantia de cumplimiento en su caso vy para el supuesto de ser obra
pUblicala de vicios ocultos;

ll. Factura;
IV. Documentacion comprobatoria:

a. Encasodebieneseldocumento que compruebe larecepcion delmismo;

b. En caso de servicios la comprobacion de la prestacidon del mismo, de acuerdo a las

disposiciones que "Finanzas" emita;
c. Encasodeobrasyservicios plblicos:
i. Documentacion Técnica requerida por el programa segin el origen de los
recursos.
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ii. En caso de ser recurso federal el Convenio, oficio v anexos, que autorice la
inversion,

iii. Proyecto, presupuesto, programa de obra y croquisde localizacion,

iv. Resumen del avance financiero o resumen de estimacion,

v. NUmeros Generadores,

vi. Bitacora,

vii.Acta de finiquito, acta de recepcion fisica y anexos en caso de ser el ultimo
pago.

CAPITULO 1l
Adecuaciones Presupuestales

Articulo 64.- “Finanzas", enviard a las "Dependencias” sus correspondientes presupuestos autorizados,
dentro de los siguientes cinco dias habiles a su aprobacién, vy deberdn de sujetarse a dichos montos, salvo
que se redlicen adecuaciones presupuestales en los términos de este capitulo v los articulos 15 y 14 del

presente Reglamento.

Articulo 45.- “Finanzas” autorizard, en su caso, las adecuaciones presupuestales de las "Dependencias”,
respetando en todo momento la normatividad aplicable.

Articulo éé.- En caso de modificaciones de la estructura orgdnica, “Finanzas” realizara las adecuaciones
presupuestales necesarias.

Articulo 67.- Las adecuaciones de los calendarios presupuestales para anticipar la disponibilidad de
recursos, solo podran ser autorizados por "Finanzas”.

Articulo 68.- "Finanzas" podrd realizar las adecuaciones presupuestales necesarias entre Ramos y Partidas
siempre y cuando se mantenga elequilibrio presupuestal autorizado enel "Presupuesto de Egresos”.

CAPITULO IV

Disciplina Presupuestal

Articulo 49.- Las erogaciones de las "Dependencias” por los conceptos que acontinuacién se indican,
deberdn reducirse al minimo indispensable, sujetdndose a criterios de racionalidad, disciplina y austeridad;
y efectuarse, ensu caso, solamente cuando se cuente con suficiencia presupuestal y la autorizacion de los
titulares delas "Dependencias” odelosfuncionaros que éstos designen para tales fines:

I.  Alimentacién de personas.- Solamente se permitirdn erogaciones por concepto de alimentacion
a servidores publicos, personal bajo el régimen de honorarios, o personal que preste servicios por
medio de contratos o convenios de frabajo celebrados con el Municipio de Mérida, que por las
caracteristicas de la jornada o trabajos extraordinarios requieran alimentaciéon durante o después
de ellos;

Il. Energiaeléctrica;

lll. Servicio de fotocopiado yescaneo, materiales de impresion,

Articulo 70.- La "Direccién de Administracién” establecerd programas y/o politicas y/o lineamientos para
fomentar el ahorro de estos conceptos.
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.  Combustibles.- La Direccion de Administracion establecerd lineamientos y/o politicas para las
asignaciones en el consumo de combustibles; asimismo, deberd revisarse periddicamente la
asignacion de combustible para elconsumo de vehiculos oficiales.

Il. Servicio telefonico.- Las erogaciones por este concepto se restringiran al minimo  indispensable y
de acuerdo con las politicas que para tal efecto emita la Direccidn de Tecnologias de la
Informacidn y Comunicacion.

ll. Publicidad, propaganda, publicaciones oficiales y en general los relacionados con actividades
de comunicacion social.- Se asignard el minimo indispensable y seran autorizadas y supervisadas
por la Direccioén de Comunicacion Social y Relaciones PUblicas, sujetandose a los criterios v
lineamientos que determine lamisma.

IV. Vidticos y pasajes.- Las erogaciones por este concepto también se restingiran a las minimas
indispensables y de acuerdo conlas politicas que para tal efecto emitala "Oficialia”.

Arficulo 71.- Los titulares de las “"Dependencias”, que contaren con suficiencia presupuestal podran
efectuarla adquisicion de bienes y/oservicios con el caracterde restringidas, porlos siguientes conceptos:

I.  Equipo de comunicaciones y telecomunicaciones.- Para lo que se requiere autorizacion de la
Direccion de Tecnologias de la informacion y Comunicacion y dela “Oficialia”;

Il.  Vehiculos terrestres.- Unicamente en aquellos casos que resulten necesarios para salvaguardar la
seguridad pUblica, los servicios publicos y los que fueren estrictamente necesarios para el corecto
funcionamiento del Municipio de Mérida, contando conla autorizacion previa dela " Oficialia™;

Ill. Bienes inmuebles, para oficinas publicas.- S8lo en los casos que sean indispensables para la
Operacién de las "Dependencias”, de acuerdo al ajuste de la estructura administrativa, previo
estudio y factibilidad de la Direccidén de Gobernacion y aprobacion del "Cabildo™;

IV. Amrendamientos.- Se optimizard la ocupacion de los espacios fisicos y eluso delmobiliario y equipo,
enconcordancia con el gjuste de la estructura administrativa, contando conla autorizacion de la
“Direccioén de Administracidon”. Se podrd contratar arrendamiento de bienes hasta por el término
de la Administraciéon Municipal; en caso de que el plazo rebase ese limite se requerird la
autorizacidéndel "Cabildo™;

V. Asesorias, honorarios vy servicios profesionales.- En gastos por concepto de asesorias, honorarios
y servicios profesionales, deberdn de contar con la autorizacidon previa de la "Direccién de
Administracion'.

Arficulo 72.- "Finanzas" en conjunto con la “Oficialia”, podran determinar reducciones, diferimientos o
cancelaciones de programas y concepltos de gasto de las "Dependencias” que no le resuliaren
indispensables para su operacion, cuando represente la oportunidad de obtener ahomros en funcién de la
productividad y eficiencia de las propias "Dependencias”. En todo momento, serespetard el presupuesto
destinado alos programas priortarios y en especial alos designados al bienestar social.

Para la aplicacion de los remanentes que se generen con tal motivo, "Finanzas” emitird las autorizaciones
debiendo dar prioridad a las "Dependencias” que hubiesen generado dichos ahomros, para estimular asila
productividad de las mismas.

CAPITULO V

Servicios Personales

Articulo 73.- El gasto en servicios personales aprobado en el "Presupuesto de Egresos”, comprende la
totalidad de recursos para cubrir:
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.  Las remuneraciones que legalmente correspondan a los servidores pulblicos de las
"Dependencias”, por conceptode percepciones ordinarias y extraordinarias;

Il. Lasaportaciones deseguridad social;

ll. Lasprimas delosseguros contratados en favor de los servidores pUblicos;

IV. Las obligaciones fiscales que generen los pagos a que se refieren las fracciones anteriores,
conforme alas disposiciones generales aplicables, y

V. Las demdas asignacionesautorizadas enlos términosdelas normas aplicables.

Articulo 74.- En la administracion de los recursos humanos, las “Unidades Responsables” de las
"Dependencias” se sujetardn alo dispuesto por este reglamento, alas Condiciones Generales de Trabajo y
demas disposiciones legales vigentes en la materia. La "Direccion de Administracion” emitira las politicas
parala adecuada administracion del pago de los montos porservicios personales.

Articulo 75.- La "Direccién de Administraciédn" al autorizar pagos por concepto de servicios personales,
deberan observar lo siguiente:;

I.  Sujetarse al presupuesto aprobado conforme alo previsto eneste "Reglamento™;

Il. Sujetarse altabuladorde remuneraciones aprobado porel "Cabildo” para cada ejercicio fiscal;

lll. Enmateria de incrementos en las percepciones, sujetarse estrictamente a las previsiones salariales
auvtorizadas;

IV. Sujetarse, enlo que les comresponda, alo dispuesto enlas leyes laborales y las leyes que prevean e
establecimiento de servicios profesionales de camera, asi como a las demdas disposiciones
generales aplicables:

V. En materia de percepciones extraordinanas, a las disposiciones generales aplicables y obtener
previa autorizaciondela "Oficialia”;

VI. Abstenerse de coniraer obligaciones o incrementar erogaciones en matfera de servicios
persondles que impliguen compromisos en subsecuentes ejercicios fiscales, salvo en los casos
permitidos en este "Reglamento™;

Vil. Abstenerse de contratar trabajadores eventuales, salvo que tales contrataciones se encuentren
previstas en el respectivo presupuesto destinado a servicios personales;

VIII. Sujetarse ala estructura ocupacional o ala plantila de personal autorizada.

Artficulo 76.- Previa autorizacion de la Direccidn de Administracion, “Finanzas” podraredlizar traspasos o
ampliaciones a las previsiones presupuestarias autorizadas para las dependencias por concepto de
servicios personales, porincrementos en el nOmerovy tipo de plazas no presupuestadas, previo andlisis delas
disponibilidadesy cuidando en todo momento el equilibrio presupuestal.

En el caso de las "Dependencias”, sdlo podran crear nuevas plazas, cuando cuenten con el presupuesto
requerndo yconlaautorizacion previa y expresa de la "Direccion de Administracion y de la "Oficialia”,

Articulo 77.- Las "Dependencias” en el ejercicio del presupuesto, deberan:

I.  Priorizar los traspasos de plazas y de recursos asignados a sus presupuestos, entre sus diferentes
areqsy programas;

Il. Apegarse estrictamente a los niveles establecidos en el tabulador de remuneraciones que para
cada ejercicio fiscal apruebe el "Cabildo”,

lll. Reducir al minimo indispensable el pago de horas extras v de compensaciones, para lo cual
deberd optimizar elrendimiento del personal en sus jornadas normales de frabagjo;

IV. Vigilarque noseredlicen pagos de servicios personales pormedio de fondosrevolventes, y
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V. Vigilar que se cumpla conlos lineamientos para la autorizacion de todas las erogaciones,

Lasremuneraciones adicionales, asicomo cualquier otra prestacion, se redlizaran previa autorizacion de la
"Direccion de Administracion” yla "Oficialia”, segin comresponda.

Arficulo 78.- Las erogaciones previstas como previsiones salarales, en los presupuestos de las
"Dependencias”, comprenden los recursos para sufragar los pagos comespondientes a las medidas
salariales y econdmicas, siendo lassiguientes:

l. Losincrementosalaspercepciones;
Il. Lacreacionde plazas,y
. Oftras medidas de cardcter laboral yecondomico.

Lo anterior incluye los recursos necesarios para cubrir las obligaciones de seguridad social, derivadas de
cadamedidasalarial o econdmica que se adopte en cada ejercicio fiscal.

Dichas previsiones deberan presentarse en el presupuesto de cada "Dependencia”, dentro de las partidas
presupuestales especificas para tales fines.

Articulo 79.- Las "Dependencias” deberdn analizar sus estructuras orgdanicas y funcionales, a efecto de
promover su racionalizacion sin detrimento de su eficiencia y productividad, para cumplir con las
prioidades que establecen el Plan Municipal de Desarrollo; asi como los demads programas y proyectos del
Gobiemo Municipal.

Articulo 80.- Cualquier modificaciéon alas estructuras organicas de las “Dependencias” o remuneraciones
de su personal, se deberdn realizar con los recursos presupuestales autorizados para el ejercicio fiscal de
que se frate, de tal forma que no generen necesidades presupuestales adicionales en los anos
subsecuentes.

Las “Dependencias” no deberan realizar transferencia de recursos de ofros capitulos presupuestales
al capitulo de servicios personales, salvo gue se cuente con la previa y expresa autorizacion de
“Finanzas".

Previa autorizacién de "Oficialia” v de la “Direccidn de Administracién”, segin sea el caso, “Finanzas”
podrd autorizar a las “"Dependencias” la fransferencia de recursos de ofros capitulos de gasto, al
presupuesto de “"Gasto Regularizable” de servicios personales, para sufragar las medidas relativas a la
infegracion de percepciones y aumentos salariales, regularizaciones de plazas, modificaciones de
caracterfiscal y de seguridad social .

Articulo 81.- “Los Ejecutores de Gasto" podrdan celebrar contratos de prestacion de servicios profesionales
por honorarios con personas fisicas, con cargo al presupuesto de servicios personales, unicamente cuando
cumplan con los lineamientos que para tal efecto emita la "Direccion de Administracion”; siendo la
Subdireccién de Recursos Humanos la encargada vy responsable de cuantificar el monto de las
percepciones, las retenciones, las deducciones y el cdlculo de las obligaciones fiscales correspondientes,
informandole a "Finanzas” las condiciones con al menos 3 dias habiles previas a la fecha de erogacidn del
recurso.
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Arficulo 82.- Las "Dependencias” sdlo podrdan crear nuevas plazas, cuando cuenten con el presupuesto
requerido y con la autorizacion previa y expresa de la "Direccién de Administracion”, la gue entodo caso,
observard que las confrataciones no puedan cubrirse mediante el traspaso de plazas existentes,
movimientos compensados, ola ocupacion de vacantes disponibles.

Articulo 83.- Los montos de los pagos por concepto de servicios personales serd responsabilidad de la
Subdireccion de Recursos Humanos de la "Direccion de Administracion”, siendo ésta la responsable de la
asignacion del salario y prestaciones; asi como del cdlculo v aplicacion de las obligaciones fiscales y
laborales al igual que la aplicacién de descuentos y retenciones a los salarios de los frabajadores del
Municipio. Laelaboracion de la ndomina seraresponsabilidad de la Subdireccion de Recursos Humanos de
acuerdo alos lineamientos que para tal fin emita.

Articulo 84.- La subdireccion de Recursos Humanos debera de informar a "Finanzas”" cuando menos 3 dias
habiles antes de la fecha programada, los montos a erogar por los conceptos de pago a empleados y
retenciones o afectaciones a sus salarios; asi como las responsabilidades fiscales v laborales en relacion a
los montosa erogaren servicios personales.

CAPITULO VI
De las Adquisiciones

Articulo 85.- Las adquisiciones de bienes y servicios se sujetardn a lo establecido enla Ley de Gobierno de
los Municipiosy el "Reglamento de Adquisiciones”.

Arficulo 8é.- La "Direccion de Administracion” emitira las politicas necesarias sobre adquisicion de bienes y
servicios con objeto de eficientar los procesos y el adecuado cumplimiento dela normatividad aplicable.

Articulo 87.- La adquisicion de bienes se realizard a través de la Subdireccion de Proveeduria, siendo ésta
responsable del proceso de adjudicacién, salvo las disposiciones previstas en la normatividad aplicable,
en cuyocaso larespornsabilidadrecae enlos "Eecutores de Gasto”.

La contratacion de servicios se realizard a través de la Subdireccion de Administracion, siendo ésta
responsable del proceso de adjudicacién, salvo las disposiciones previstas en la normatividad aplicable,
encuyocaso laresponsabilidad recae enlos "Ejecutores de Gasto. ™

Arficulo 88.- Los responsables de los procesos de adquisiciones de bienes y contratacion de servicios
deberdn bajo su responsabilidad cumplir con toda la nomatividad aplicable a dichos procesos asicomo
salvaguardarla documentacién soporte correspondiente alos mismaos.

Arficulo 89.- La "Direccion de Administracion” podrd convocar, formalizar o modificar contratos de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles, por lo que las
"Dependencias” deberdan canalizar sus solicitudes a dicha Direccion.

Las "Dependencias" se abstendran de canalizar ala "Direccion de Administracion” el convocar, formalizar
o modificar contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios relacionados con bienes
muebles, cuando éstas no cuenten con saldo disponible dentro de su presupuesto aprobado para hacer
frente adichoscompromisos.
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Articulo 90.- En aquellos casos en los que, para reducir costos o por caracteristicas técnicas, la “Direccion
de Administracion” realizare adquisiciones, amendamientos y prestacion de servicios relacionados con
bienes muebles de manera consolidada, comrespondiente a dos 0 mas “"Dependencias”, se considerarg
como uno solo, la suma de los presupuestos anuales de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios relacionados con bienes muebles de las "Dependencias” participantes. En dichos casos, el
procedimiento de licitacion debera de realizarse porla "Direccion de Administracion”.

Arficulo 91.- Las adquisiciones de bienes vy servicios que se redalicen con recursos federales deberan de
ajustarse alanormatividad federal.

CAPITULO VI
De la Obra PUblica

Articulo 92.- Laobrapuiblica sesujetard aloestablecido enla "Ley de ObraPlblica” y en el dmbito Federal
en la “Ley de Obra PuUblica y Servicios Relacionados con las mismas” y su reglamento”, seguin el tipo de
recursos que corresponda, en tanto el “Municipio” no cuente con un "Reglamento” especifico para tal
efecto.

Articulo 93.- Lacontratacion de obra publica se realizard a través de la Direccidén de Obras PUblicas, siendo
éstaresponsable del proceso de adjudicacion y lasupervision de su ejecucion.

Losresponsables de los procesos de contratacion de obra publica deberdn bajo suresponsabilidad cumplir
con toda la normatividad aplicable a dichos procesos asi como salvaguardar la documentacion soporte
correspondiente alos mismos.

En los casos de que por la naturaleza de la obra plblica se requiera que otra "Dependencia” la contrate y
ejecute, se deberd de contar con la autorizacion previa de la Direccion de Obras Publicas v de la
"Oficialia”. En estos casos, los "Ejecutores de Gasto” serdn los responsables del proceso de adjudicacion,
contratacion y ejecucion de la obra publica.

Arficulo 94. - 56lo la Direccién de Obras PUblicas podrd convocar, formalizar o modificar contratos de obra
publica, salvo lo previsto en el articulo anterior, por lo gue las "Dependencias” deberan canalizar sus
solicitudes a dicha Direccion, realzando las transferencias presupuestales correspondientes para poder
sufragarlos gastosrespectivos.

Las “Dependencias” se abstendrdn de candlizar ala Direccién de Obras PUblicas el convocar, formalizar o
maodificar confratos de obra puUblica, cuando éstas no cuenten con saldo disponible dentro de su
presupuesto aprobado para hacerfrente a dichos compromisos.

En aquellos casos en que al ciere de cada ejercicio fiscal exstieren obras plblicas a financiarse con
recursos distintos a los federales, que sé encuentren en proceso de ejecucion, adjudicacion o licitacion, y
se cuente con presupuesto disponible, estos seran transferidos al ejercicio fiscal siguiente y se
considerardn ampliaciones presupuestales automdticas a los respectivos presupuestos de las
"Dependencias”, siempre y cuando se de aviso a "Finanzas" de acuerdo a las politicas que emita para tal
fin.

En aquellos casos en los que, para reducir costos o por caracteristicas técnicas, la Direccién de Obras
PUblicasredlizare obra pUblica de manera consolidada, correspondiente a dos o mas "Dependencias”, se
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considerard como uno sdlo, la suma de los presupuestos de obra plblica de las "Dependencias"
participantes. En dichos casos, el procedimiento de licitacidon deberd de realizarse por la Direccidon de
Obras PUblicas.

Articulo 95.- La confratacion de obra publica que se realicen con recursos federales deberd de gjustarse a
la normatividad federal,

CAPITULO VI
Transferencias y Subsidios

Articulo 96.- Los fitulares de las "Dependencias” y "Entidades” con cargo a cuyos presupuestos se autorice
la ministracion de fransferencias, subsidios y ayudas seran responsables, en el ambito de sus
competencias, de que éstos se otorguen y ejerzan conforme alas disposiciones generales aplicables.

Articulo 97.- Las “Dependencias” podran otorgar excepcionalmente ayudas a personas fisicas o morales
individuales sin fines de caracter politico, siempre y cuando cuenten con suficiencia presupuestal, se
cumplanlosrequisitos establecidos vy medie autorizacion previa de los titulares de las “"Dependencias”.

Articulo 98.- Las "Dependencias” que reciban donativos deberén de enterar los recursos a la hacienda
publica. Para su aplicacion deberdn solicitar a "Finanzas" la ampliacion correspondiente a su
presupuesto.

TITULO CUARTO
DE LA INFORMACION Y TRANSPARENCIA
CAPITULO UNICO
De la Informacién y Transparencia

Articulo 99.- Los “Ejecutores de Gasto", en el manejo de los recursos publicos, deberdn observar las
disposiciones establecidasen la Ley de Acceso ala Informacion PUblica para el Estado ylos Municipios de
Yucatdany el Reglamento de Acceso a la Informacion Publica para el Municipio de Mérida. En el caso de
recursos federales se estard a lo dispuesto por la Ley Federal de Acceso a la Informacion PUblica
Gubernamental.

La informacion a que se refiere el articulo 9. fraccidn VI, de la Ley de Acceso a lainformaciéon PUblica para
el Estado y los Municipios de Yucatan y articulo é del Reglamento de Acceso ala Informacion Plblica para
el Municipio de Mérida, citados ambos en el parrafo anterior, se pondra a disposicion del publico en los
términos que establezca el "Presupuesto de Egresos” v enla misma fecha en que se aprueben los informes
mensuales porel"Cabildo”.

Articulo 100.- Los servidores pUblicos, "Ejecutores de Gasto” que, conforme al presente Reglamento, tenga
acceso a la informacion de caracter reservado estardn obligados a guardar esiricta confidencialidad
sobre lamisma; en caso de que no observen lo anterior, les seranimpuestas las sanciones que procedan en
los términos de la Ley Responsabilidades de los Servidores Poblicos del Estado de Yucatdn, sin perjuicio de
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las sanciones previstas en lasdemas disposiciones aplicables.

Articulo 101.- Bl Presidente Municipal, por conducto de “Finanzas", entregard al “Cabildo" mensualmente
el informe de la cuenta publica en los términos dispuesto por la Ley de Gobiemo de los Municipios del
Estado de Yucatan.

TITULO QUINTO
DE LAS SANCIONES E INDEMNIZACIONES

CAPITULO UNICO

Articulo 102.- Los servidores pUblicos que incurran en incumplimiento de lo dispuesto en el presente
"Reglamento”, serdn sancionados en los términos de la Ley de Gobiemo de los Municipios del Estado de
Yucatan, la Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado de Yucatan, y demdas
disposiciones legales aplicables.

Articulo 103.- El procedimiento para la aplicaciéon de las sanciones a que se refiere este Reglamento se
desarrollard conforme alodispuesto en el Capitulorespectivo de la Ley de Gobiemo de los Municipios.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente “Reglamento” entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la
Gaceta Municipal del Ayuntamiento de Mérida.

ARTICULO SEGUNDO.- Las autorizaciones emitidas en el acuerdo de “Presupuesto de Egresos” del Municipio
de Mérida para el ejercicio 2014 y sus adecuaciones realizadas a la fecha de publicacién del presente
reglamento mantendran su vigencia hasta el fin del ejercicio fiscal 2014.

ARTICULO TERCERO.- Las autorizaciones realizadas previas a la vigencia del “Reglamento” mantendrdan su
vigencia de acuerdo alas condiciones autorizadas.

ARTICULO CUARTO.- Las de caracter generdl, lineamientos y disposiciones generales a que se refiere este
Reglamento que no se encuentren emitidas alinicio de la vigencia del mismo, deberan ser expedidas por
las "Dependencias” sefaladas en este propio ordenamiento legal, dentro de los freinta dias naturales
siguientes alaentrada envigor del presente Reglamento.

Dado en el Salén de Cabildo del Palacio Municipal, sede del Ayuntamiento de Mérida, a los quince dias
del mes de noviembre del afio dos mil catorce.

ATENTAMENTE
(RUBRICA) (RUBRICA)
Lic. Renan Alberto Barrera Concha Lic. Alejandro Ivan Ruz Castro
Presidente Municipal secretario Municipal
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