
Nombre:

Requisición: Plaza: Fecha:

ACTA DE NACIMIENTO

ACTA DE MATRIMONIO ( EN SU CASO )

COMPROBANTE DE DOMICILIARIO ( ULTIMO )

ULTIMO CERTIFICADO DE ESTUDIOS

CERTIFICADO DE EXAMEN MEDICO

FOTOGRAFIA TAMAÑO INFANTIL ( UNA )

AVISO DE INSCRIPCION DEL TRABAJADOR ( IMSS )

SOLICITUD DE EMPLEO O CURRICULUM VITAE

C.U.R.P.

CONSTANCIA DE R.F.C.

CREDENCIAL DE ELECTOR
LICENCIA DE MANEJO VIGENTE ( EN SU CASO )

OBSERVACION:

Coordinador de Servicios Internos 
Tel. 942-00-00 Ext. 80050 y 80051

F-ADM/SEI-12 NR02

DOCUMENTOS DE INGRESO DE COMISARIAS
Departamento de Selección e Ingreso

MUNICIPIO DE MERIDA, YUCATAN

Dirección de Administración
Subdirección de Recursos Humanos

AVISO DE PRIVACIDAD-SIMPLIFICADO
DOCUMENTOS DE INGRESO  DE COMISARIAS

El Municipio de Mérida, Yucatán, conocido como Ayuntamiento de Mérida, a través del Departamento de Selección e Ingreso de la Subdirección de Recursos 
Humanos; es el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporciona; los cuales se señalan a continuación: Acta de nacimiento, Acta de 
matrimonio, Comprobante Domiciliario, último Certificado de Estudios, Certificado de Examen Médico, Fotografía, Aviso Inscripción del Trabajador 

(Instituto Mexicano del Seguro Social), Solicitud de Empleo o Curriculum Vitae, Clave Única de Registro de Población, Constancia de Registro 
Federal de Contribuyentes, Credencial de Elector, Licencia de Manejo. Los datos personales que recabamos de usted en este momento, los utilizaremos 

para las siguientes finalidades:
• Realizar la Contratación de Personal de Nuevo Ingreso

En caso de que usted desee ejercer sus derechos ARCO (Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición sobre sus datos personales), usted puede 
manifestarlo mediante escrito libre ante la Unidad de Transparencia del Municipio de Mérida, ubicado en la calle cincuenta número cuatrocientos setenta y uno 
por cincuenta y uno y cincuenta y tres, Colonia Centro de esta ciudad de Mérida, Yucatán, teniendo un horario de atención al ciudadano de lunes a viernes, de 

08.00 a.m. a 14:00 p.m. así como en la página de la Plataforma Nacional de Transparencia www.plataformadetransparencia.org.mx
Para mayor información acerca del tratamiento y de los derechos que puede usted hacer valer, puede acceder al aviso de privacidad integral a través de la 

siguiente dirección electrónica: www.merida.gob.mx/avisodirecciones.

Oficialía Mayor
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